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Vorbemerkung

Dieses Handbuch enthélt nur eine Beschreibung der Neuerungen und Anderungen durch
Einfuhrung der elektronischen Aktenfihrung. Beziglich der Basisfunktionen des
Gutachterverfahrens sei auf das Handbuch zum modernisierten GUV verwiesen.

Anderungen an allgemeinen Bearbeitungsfunktionen

Im Zuge der Optimierung einer barrierefreien Bedienung wurden folgende Anderungen
vorgenommen:

Markierung des aktuellen Fokus® (letzten Klicks) durch Umrahmung.

Info @@
a

Hier ist z.B. die Speicher-Schaltflache umrahmt
Navigation durch Tabulatortasten, Pfeiltasten, Auswahl durch Enter, Leertasten.

Dark mode: bei Auswahl des dark mode (Uber die Browsereinstellungen) wird das Verfahren
mit dunklem Hintergrund dargestellt.

z.B. Im Edge Uber Einstellungen -> Darstellung und Auswahl von ,dunkel

Einstellungen Darstellung anpassen

Q Einstellungen durchsuchen Gesamtdarstellung

Gilt fur neue Registerkarten, Seiten, Dialogfelder und andere Menus.

@ Profile

) Datenschutz, Suche und Dienste
I Darstellung

[3 Start, Startseite und neue
Registerkarten

Systemstandard Hell Dunkel

(=] 7 <] Antragsbegehren = Gesundheitsstérungen

AZ:10 210 617 MZ beantragt: - MZ vergeben: - Ebene Gesamt

T 30| Gesamt

Antragsbegehren (nicht rugeordnet)
T ®

Antragsbegehren (zugeordnet)

Arbeitsschritt abschiieBen

Stellungnahme drucken

Arbaitsschritt
Stell

Antragsbegehren (abgelehnt)
1.05.2022

Notiz

Dienststelle
Tean
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Einleitung: elektronische Vorgangsbearbeitung

Die Integration der voll elektronischen Vorgangsbearbeitung im internen Verfahren
Schweb.NET beinhaltet im Wesentlichen Neuerungen in folgenden Bereichen:

- Elektronischer Posteingang (Papierpost wird gescannt und teilweise wird Post direkt
elektronisch Ubermittelt (z.B. Befundberichte von Institutionen) und Fuhren einer
digitalen Akte (Ablage der digitalen Dokumente in einer elektronischen Akte).

- Verknupfung/Verlinkung der digitalen Dokumente im Arbeitsschritt.

- Elektronische Vorgangsweitergabe (Workflows): im ersten Schritt wird diese noch nicht
umgesetzt, sondern der Papierworkflow beibehalten (Dummyakte s.u.).

Elektronische Akte im GUV

Grundsatzlicher Aufbau:
Der Aufbau orientiert sich an der Struktur des internen Verfahrens Schweb.NET

Die Bearbeitung im internen Verfahren erfolgt auf verschiedenen, in Form eines
Explorerbaums gegliederten Ebenen (Vorgang Ubersicht). Diese ist im Gutachterverfahren
nicht direkt sichtbar, die Ubersicht Uber die E-Akte folgt jedoch diesem gegliederten
Verfahrensablauf.

Ebene Vorgang: Aktenzeichen, Personendaten des Antragstellers.

Ebene Anlass. Erfassung der verschiedenen Anlasse (Erstfeststellungsverfahren,
Neufeststellungsverfahren, Widerspruch etc.), die angelegt werden, wenn ein
Antragsteller einen Antrag stellt, aber auch rein verwaltungstechnische Anlasse wie
Datenlubernahme etc.

Ebene Arbeitsschritt: z.B. Antragserfassung, Sachverhaltsaufklarung,
Stellungnahme, Erledigung Anlass. Hier werden die Daten, die letztlich fir die
Entscheidung notwendig sind, gesammelt (z.B. Antragsbegehren,
Gesundheitsstorungen). Jeder Arbeitsschritt enthalt hierbei in Kopie die Daten
des vorherigen Arbeitsschritts. Im Gutachterverfahren ist jeweils nur der dem
Gutachter aktuell zugewiesene Arbeitsschritt sichtbar und kann bearbeitet
werden.

Ebene Ereignis: zur Dokumentation der Vorgangsbearbeitung
notwendige  Tatigkeiten z.B. Erzeugung von Schriftstiicken
(Befundanforderungen, Schriftwechsel mit Ast. und anderen), aber auch
Ereignisse, die nur der Dokumentation des Ortes dienen, an dem die
Akte gerade liegt (z.B. Aktentausch) oder Ereignisse, die den Bearbeiter
an Tatigkeiten erinnern (NU-Termin, Zuleitung prifen). Im
Gutachterverfahren konnen nur wenige ausgewahlte Ereignisse
angelegt werden und sind dort direkt sichtbar. Im Baum der E-Akte
werden aber auch andere (verwaltungsseitig im internen Verfahren
angelegte) Ereignisse sichtbar (sofern sie mit Dokumenten verknipft
sind).

In der elektronischen Akte werden Dokumente/Schriftstiicke unter
Ereignissen abgelegt.

Handbuch GUV E-Akte Elektronische Akte im GUV
Dr. Elbracht, Stand 1/2023 Grundsatzlicher Aufbau:
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v [l 10210233

Ebene Dokument/Dokumentenklasse

Hier wird das eigentliche Schriftstick/Dokument dargestellt.
Dabei kann es sich sowohl um aktenrelevante Schriftstiicke
handeln, die von der Sachbearbeitung erstellt wurden, als auch
um eingegangene Post, die gescannt wurde.

Diese Dokumente werden benannt — Dokumentenklasse z.B.
Befundbericht Augenarzt, Antrag, Erstfeststellungsbescheid. Es
gibt eine Vielzahl an solchen Dokumentenklassen (eine
Ubersicht uber die fiir den Gutachter relevanten Klassen findet
sich im Anhang).

Fur bestimmte Dokumentenklassen ist festgelegt, dass sie zur
Gruppe ,medizinische Dokumente® gehdren. Dokumente dieser
Gruppe haben besondere Eigenschaften und Funktionen. Z.B.
kénnen nur medizinische Dokumentenklassen mit
Gesundheitsstérungen verlinkt werden

v [ Erstfeststellungsverfahren

v Antragserfassung EF

v [ Papier-Antrag: Omikron, Otto
» : B Antrag: Omikron, Otto

v Sachverhaltsaufklarung EF

v [ Anforderung Krankenhaus: Asklepios Klinik Barmbek Riibenkamp 22(

»

jus

) 27.12.2018 Krankenhausbericht Neurologie/Psychiatrie: Askle

v [ Anforderung Arzt: Krankenhaus Reinbek St Adolf-StiftHamburger Str. |

08.06.2017 Krankenhausbericht Sonstige: Krankenhaus Reinb
test bbnm

» ¢ B

v [ Anforderung Arzt: Asklepios Klinik St.Georg (Combobox) Lohmiihlens
» i B 18.10.2008 Befundbericht Orthopade/Chirurg: Asklepios Klinit

v [ Anforderung Arzt: Rippel, Rudolf (Harburg) Innere Medizin, Cardiolog
» : B 22.08.2012 Befundbericht Internist: Rippel, Rudolf (Harburg) |

4 Stellungnahme AD (Aktenlage)

v [ Neufeststellungsverfahren

v Antragserfassung NF

v [ Papier-Antrag: Omikron, Otto
» : B Antrag: Omikron, Otto

v Sachverhaltsaufklarung NF-NU

v [ Anforderung Arzt: Rippel, Rudolf (Harburg) Innere Medizin, Cardiolog

» : B 12.09.2012 Befundbericht Internist: Rippel, Rudolf (Harburg) |

v [ Anforderung Arzt: Marks, Christian (Combobox)

»

»

Handbuch GUV E-Akte
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Posteingangsbearbeitung/Aktenfihrung:

Samtliche den Schweb-Vorgang betreffende eingehende Post wird zunachst gescannt. Die
einzelnen Dokumente werden automatisch Uber ihren Barcode oder manuell in
Dokumentenklassen klassifiziert und dem Vorgang (Aktenzeichen) zugeordnet und an einem
Ereignis im Verfahren Schweb.NET abgelegt.

In der Akte abgelegte Dokumente kénnen im Gutachterverfahren Gber den ,Viewer der E-
Akte“ eingesehen werden. Im Viewer wird die Akte durch einen Explorerbaum strukturiert, der
ein ,Spiegelbild“ der VorgangUbersicht in Schweb.Net darstellt, d. h. Dokumente sind an der
Stelle unter dem Knoten abgelegt, unter dem in Schweb.NET das zugehdrige Ereignis liegt.

Bei per Post eingehenden Dokumenten ist grundsatzlich zu unterscheiden zwischen
angeforderten Dokumenten/Rucklaufern/Antwortschreiben und anderen initiativ eingesandten
Dokumenten.

Bei der Anforderung von Dokumenten (z.B. Befundberichten, Anfragen an Ast. etc.) wird dem
Anforderungsschreiben ein Vordruck fur die Antwort (Dokumentanlage) beigelegt. Dieser ist
mit einem Barcode versehen, in dem das zugehérige Ereignis (und damit auch das
Aktenzeichen) und die Dokumentenklasse verschliisselt sind. Durch diesen Barcode wird
somit der Ablageort der eingehenden Rucklauferpost definiert. Der Ablageort in der
Vorgangubersicht Schweb.Net und bei aktenwirdigen Dokumentenklassen dann auch in der
E-Akte ist immer das ausldsende Anforderungsereignis. Sollten zusammen mit dem
Barcodedokument weitere Anlagen eingehen, werden diese verwaltungsseitig abgetrennt und
klassifiziert — liegen dann jedoch in der Regel weiterhin am selben Ereignis.

Bei anderen Dokumenten ohne Barcode muss nach dem Posteingang zunachst die
Klassifizierung und dann die Zuordnung zum Vorgang erfolgen. Im Rahmen der
Vorgangszuordnung wird ggf. —falls es noch kein passendes Ereignis gibt - ein Ablageereignis
.Posteingang” unter dem letzten vorhandenen Arbeitsschritt erzeugt.

ﬁ Hinweis:

Diese Ablage in Analogie zur VorgangUbersicht des internen Verfahrens Schweb.NET hat
zur Folge, dass die E-Akte nicht rein chronologisch in der Reihenfolge des Posteingangs
gegliedert ist und dass ggf. eingehende Schriftstiicke gelegentlich unter einem Knoten
abgelegt werden, an dem man sie nicht erwarten wirde. Auch durch eine fehlerhafte
Dokumententrennung und Klassifizierung kdnnen z.B. Befundberichte gelegentlich an
Stellen der E-Akte liegen, an denen sie nicht erwartet werden. Im Zweifelsfall sollten alle
Dokumente angesehen werden.

Dummy-Akte

Da es zum Einfiihrungszeitpunkt noch nicht maglich ist, die vorhandenen Papierbestandsakten
einzuscannen und somit diese in Folgeverfahren immer ,mitgefiihrt* werden mussen, wird zur
Vereinheitlichung der Prozesse in einer Ubergangszeit auch fiir rein digitale Verfahren eine
,kunstliche” Papierakte als Transportmedium genutzt (Dummy-Akte)

Die Dummy-Akte dient als ,Trager” um die Information zu transportieren, welcher Bearbeiter
jeweils an der Reihe ist.

Bei Erstfeststellungen wird nach Eingang des Antrags ein leerer Aktendeckel angelegt. Alle
entscheidungsrelevanten Dokumente werden gescannt und im Verfahren in der E-Akte
abgelegt — inhaltlich wird komplett in der E-Akte gearbeitet. Das heif3t, verwaltungsseitig

Handbuch GUV E-Akte Elektronische Akte im GUV
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werden der Antrag und alle eingehenden Befundberichte in der E-Akte abgelegt. Im Rahmen
der Zuteilung an den arztlichen Dienst werden ein Zuteilungsbogen und ein Ricksendebogen
ausgedruckt und in die Dummy-Akte gelegt und dann die Dummy-Akte wie bisher
weitergegeben, z.B. an die Registratur zur Zuteilung und zum Versand an AuB3engutachter
oder an den internen arztlichen Dienst. Die Bearbeitung der gutachtlichen Stellungnahme
erfolgt dann digital (sobald der Gutachter die Dummy-Akte in den Handen halt). Die erzeugte
Stellungnahme wird automatisch digital in der E-Akte abgelegt, der Papier-Riicksendebogen
wird ausgefullt [—- Rucksendebogen:] und die Dummy-Akte (so wie bisher die Papierakte)
zuriickgegeben. (Ausnahmen bei Untersuchungen [— Bei Untersuchung ]).

In Folgeverfahren, bei denen eine Papierbestandsakte existiert, wird diese Papierakte als
Informationstrager fur die Weitergabe (sowie natirlich auch inhaltlich) genutzt. In die
Papierbestandsakte wird ein Blatt geheftet ,ab hier nur noch digitale Dokumente“ und die
neuen Dokumente liegen nur noch digital vor. Im Rahmen der Zuteilung wird wie bei
Erstfeststellungen der Zuteilungsbogen (mit Ricksendebogen) zuséatzlich in die Bestandsakte
gelegt und die Akte an den Gutachter weitergegeben. Der Gutachter bearbeitet den
Arbeitsschritt rein digital unter Einbeziehung des Inhalts der Papier- Bestandsakte, fullt den
Rucksendebogen aus und gibt die Akte zurlick.

VerknUpfung/Verlinkung von Dokumenten

Im Arbeitsschritt Stellungnahme werden auch im Gutachterverfahren Dokumente
(Befundberichte) mit Gesundheitsstérungen verknupft/verlinkt, so dass aus dem Arbeitsschritt
heraus das entsprechende Dokument direkt getffnet werden kann (ohne es im Explorer der
E-Akte suchen zu missen). Es kdénnen nur ganze Dokumente verknlpft werden. Die
Verknuipfung erfolgt einerseits automatisch und kann andererseits manuell gedndert werden.

Vor der Zuleitung an den Gutachter sollten verwaltungsseitig alle Dokumente aufgetrennt und
klassifiziert und jeweils mit den passenden Antragsbegehren verknipft worden sein.

i\- Hinweis:

Da gerade in der Anfangszeit eine vollstandige Befundtrennung und Klassifizierung nicht
immer gewahrleistet sein wird, kann es vorkommen, dass sich ,Befundkonvolute® in der Akte
befinden. Dann kann leider nur das ganze Konvolut mit Gesundheitsstérungen verlinkt
werden und der Verweis ist ungenau.

Sollte eine schlechte Aktenaufbereitung die Bearbeitung unmdglich machen, ist der
Vorgang unbearbeitet zuriickzugeben.

Handbuch GUV E-Akte Elektronische Akte im GUV
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Bearbeitung

Aufruf des Vorgangs im Verfahren:
Der Aufruf des Vorgangs im Gutachterverfahren erfolgt wie bisher Gber die Vorgangsliste.

Die zusatzliche Schaltflache ,Akte aus Zuteilungsliste anfordern® ist aktuell noch funktionslos

und wird erst mit der rein digitalen Bearbeitung (ohne Dummy-Akte) aktiviert.

(@ Akte aus Zuteilungsliste anfordern

Offene Vorginge

10 210 617 Butchers, Menowin Zugang: 11.05.2022

Aufruf des Viewers E-Akte

8(wle

AZ:10 210 459

Vorgang v

Aufbau des Fensters:

Das Fenster ist in mehrere Bereiche unterteilt.

- Explorerbaum,
- Miniaturansichten (Thumbnails)
- Dokument

- Seitenbereich

0 ArztiKiinik - X

I 10210233
v [ Erstfeststellungsverfahren
v [M Meufeststellungsverfahren
Antragseriassung NF

nirag: Omikron, 0o

nirag: Omikron, Otto

Sachverhaltsaufklarung NF-NU
v [ Anforderung Arzt: Riippel, Rudolf {Harburg) Innere Medizin, Cardiolog
v i B 12092012 Befundbericht Inierist: Riippel, Rudolf {Harburg) |
iR st |

v [ Anforderung Arzt: Marks, Christian (Combobox)

B i e e i
» i B 09.07.2021 Befundbericht HNO-Arzt: Schade, Helfried Hals:, N
» 1 [B) 15.11.2016 Befundbericht Hausarzt Marks, Christian (Combo

S0 (0 eor

Trete und Honsestact Hanburg
ekt G Soes FYTAEEIGE
Posisislle

06 Al 201

Wedictin - i Neterebman der Askiepos Gruspe

Fashhini 0 nurclogche Rebbilafon
MedCin Kenkus Sola + Décinger Vg 59 + 28014 Sctaw Dr. med, Alfons Meyer
Hi Facharzt 1 Neurclogls:
anm Fachart i Poycdakfn od Paychciaresie
Or. med. Roy Tustas Pallssmedzin
Facharzt fr Allgemelnmedizin Revaticlbasvesen
Vogt-Wells-Stralite 20 Varhahramadiaiischo Bogiachiing
22529 Hamburg [ro—
ot ujwgscnss
Unsur Zelchen:  Ansprechparinenn; Talefan: Datum;
miskr Kol Fel 15102 04022021
Seiretaiat Nusrologls 3
Kalin feigmeseiindo 051811800750

@&  Herm Ghefarzt PD Dr. mad. M. Rosenkranz, Albertinen Krankenhaus, Kilnlk fLr Neurclogls und Newrologische
Frihrehabiltation, Sntelstralie 118, 22457 Hamburg

» 22627 Hamburg

Sehr geenrter Her Dr. Tustas,

wir berichten Uber die 0. g, Pat, die sich vom 15.01,2021 bis zum 04.02.2021 in unserer

{Phase D) befand.
{Diagnosen-~ . . ] e oy P
'. 163.4 Li-himiger Marklagerinfarkt am 31.12.2020, am ehesten arterio-

arleriell embolischer Genese
E78.0 Hypercholesterinamia
110.00 Arteriells Hypertonle
M23.99 Zustand nach Operation beider Kniegelenke vor Uber 20 Jahren und

ca. 7 Jahren
T A R R SR S R S TR T 1)

——

Dia Aufashraa der Pat_arfalata zu1r stat il £ A

MAQ

Uber Klick auf das Ordnersymbol in der Seitenspalte oben kann
in einem 2. Browser Tab die Ansicht der E-Akte gedffnet werden.

Es empfiehlt sich, diesen 2. Browser Tab durch Klick, Anfassen
und Verschieben auf einen 2. Monitor zu ziehen.

Befundbericht Neurologe/Psychiater
Dokumentklasse

04.02.21

Befunddatum

08.03.22
‘Scandatum

F)
Seitenzafl

MediClin Klinikum Soltau Oeninger Weg 59,
Dokumentersteller

Handbuch GUV E-Akte
Dr. Elbracht, Stand 1/2023

Bearbeitung

Aufruf des Vorgangs im Verfahren:
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Anpassung der Bildschirmaufteilung

Durch die Trenner
bzw. ausgeklappt werden.

Explorerbaum (links)

7 kann die GroRe der Bereiche variiert werden bzw. Bereiche ganz ein-

Die Gliederung erfolgt nach Arbeitsschritten und Ereignissen in Schweb.Net, darunter liegen
die einzelnen Dokumente mit Einzelseiten. Jedes Dokument liegt dort, wo es im internen
Verfahren (VorgangUbersicht) erzeugt wurde bzw. ausgelost wurde.

Die einzelnen Ebenen sind durch verschiedenfarbige lcons gekennzeichnet.

= Baumansicht

¥ Dokumentenklasse-Gruppen - X
¥ Dokumentenklasse - X
© Arzt/Klinik - X

v [Bl|10210459
> .|Erslfeststellungsverfahren
v -|Neufeststellungsverfahren
v |Amragserfassung NF

v [ |Papier-Antrag | & Ohne-Worte, Emil

» & Bantrag

v |Sachverhaltsaufklarung NF-NU

v [l |Anforderung Arzt

- A 28.04.2011 Riicklauf Befundbericht Wirbe

: ﬂ B |seite 1
- 09.09.2014 Riicklauf Befundbericht Wirbe
* 2 Behrens, Peter (Combobox) Orthopédie

! Bseite
! Bseite2
! Byseite
! Bseites
! Bseites
| |Anf0rderung Arzt |l Zeidan, Fuad

- 06.11.2009 Riicklauf Befundbericht Auger
2 Zeidan, Fuad

! Bseite

= Ohne-Worte, Emil

= Radmehr, Siamak

2 Radmehr, Siamak ‘E Orthopadie 2011

Handbuch GUV E-Akte
Dr. Elbracht, Stand 1/2023

. 4 [ 10210548
Vorgangsebene mit dem AZ: -

4 [ Erstfeststellungsverfahren
Anlassebene

Arbeitsschrittebene: 4 Sachverhaltsaufklarung EF

4 [ Posteingang

Ereignisebene; Marienkrankenhaus (E) Alfredstral

Dokumentenebene:

+ ! B 06.11.2009 Riicklauf Befundbericht Augen: Zeidan, Fuad ‘

Hier wird neben der Bezeichnung des Dokuments auch
das Befunddatum und der Ersteller (derjenige, der das
Dokument erzeugt/unterschrieben hat) aufgefihrt
(siehe auch Infos/Dokumentendaten) [— Seitenbereich
rechts |

Durch Klick auf die Menupunkte auf den verschiedenen
Ebenen kénnen unterschiedliche Funktionen
aufgerufen werden.

Oben im Baum Dbefinden sich verschiedene

Filtermdglichkeiten.

Bearbeitung
Aufbau des Fensters:
11
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Miniaturansichten (Thumbnails)

Hier werden Miniaturansichten der einzelnen Seiten des gerade
angewahlten Dokuments angezeigt, um eine grobe Ubersicht tiber
¥ die vorhandenen Seiten zu ermdglichen.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung
Dr. Elbracht, Stand 1/2023 Aufbau des Fensters:
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Dokumentenfenster:

In der Mitte befindet sich die eigentliche Leseansicht des Dokuments, mit einer Kopfzeile [—

Dokumentenbereich

- Funktionen der Kopfzeile ] mit verschiedenen Funktionen zur Steuerung

der Anzeige der Dokumentenseite.

HA T 8 S 22043 Hamban
FACHARZIPRAXIS o Algemomeiomediz v, Gt
, TRy, em——— - C——

A\
£

/ |
A
\

y - Dokument: Arztbnef i

B13

|- Dr. med. AN———

.

N 22143 Hamburg
< ——— e
S 7o

R e i v, S GO oS Gsanesc,

Praxis

Drmed, o ———————e— nuchrichlich:
S R,

22043 Hamburg

280411

Schr geehrte Kollegen,

vielen Dank fir dic froundliche Uberweisung Ihrer Patientin

Dinguosen;

28.04.11

Spinalkanalstenose

Annmngse;

28.04.11

Befunde:

280411

Rinigen
280411

l?xg Pal. merkt seit 1 Monaten linksseitige Ischislgie in das dorsale und dorsolaterale Bein und
Kribbelparisthesie in L4-Dermatom, Keine Angaben 0bér Claudicatio spinalis,

Druckschmerzen paravertebral LWS

FBA:10cm

Muskeleigenreflaxe: seitengleich minellebhaft
Zrichen nach Lasegue: bds, neg.

Sensibilithi: intake

Motorik: keine Paresen

kein Pyramidenbahn-Zeichen

unauffilliger monopedaler Zehenstand und Fersengang

MRT-LWS: 08.04.2011:Multizegmentale Stenose, betont LW4/S links #it Neuroforamenstenose
duch Skoliose und BSV LWS/SW1 links, weaiger susgeprigie Sienose LW34 und
Flavamhypentrophie allec 3 Hohen.

Emplohleiie Theraple:

28011

Fx handalt gjeh nm naloradil witen humhale Qlieatomdece 14000 w0 o .

Seitenbereich rechts
In diesem Bereich kann zwischen drei verschiedenen Anzeigen (Annotations, Lesezeichen,
Infos) gewahlt werden - durch Klick auf die kleinen Pfeile und Anklicken des gewiinschten

Begriffs.

_l Lesezeichen
n

Handbuch GUV E-Akte

Dr. Elbracht, Stand 1/2023

Bearbeitung
Aufbau des Fensters:
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Annotationen: zu gesetzten Annotationen [— Annotationen] werden hier der Urheber und ggf.
ein erlauternder Text eingeblendet.

Lesezeichen: Zu gesetzten Lesezeichen [— Lesezeichen] werden der Urheber und die
Bezeichnung des Lesezeichens eingeblendet.

Infos/Dokumentendaten: Zum gerade angewahlten Dokument werden Metadaten angezeigt:

Dokumentenklasse: standardisierte Bezeichnung des
Dokuments

< esezeichen

) _ Befunddatum: Datum der Untersuchung bzw. des
g RucklaufBefundoericht.. | krankenhausaufenthalts - soweit aus dem Dokument
Dokumentklasse ersichtlich - hilfsweise Datum der Unterschrift. Dies wird
verwaltungsseitig bei Ablage der Dokumente in der E-Akte
28.04.11 ;
eingegeben
E Befunddatum g9eg
Scandatum: Datum, an dem das Dokument gescannt
g 00 wurde (entspricht in der Regel dem Posteingangsdatum)
Scandatum
Seitenzahl: Anzahl der Seiten, aus denen das Dokument
! besteht
a Seitenzahl
. Dokumentenersteller: derjenige, der das Dokument
[ o SEm— erstellt/unterschrieben hat. Die Daten ergeben sich
Dokumentersteler einerseits automatisch aus den Riicksendebarcodes und
| werden andererseits verwaltungsseitig eingegeben oder
korrigiert.

Ein Teil dieser Daten wird auch direkt im Explorerbaum angezeigt, au3erdem wird ein
Dokument mit diesen Daten in den Tabellen der Bearbeitungsmasken im Arbeitsschritt
»Stellungnahme® angezeigt.

Paginierung
16522043 Hamburg Zur Dokumentation der_VoII_stan.dllgkelt msbesonder_e beim
,.65_5 -l Fax' 040/ U Ausdrucken der Akte wird die digitale Akte zu bestimmten
el Zeitpunkten der Bearbeitung automatisch paginiert (z.B.
Abschluss der Sachverhaltsaufklarung, Abschluss des
,' i Anlasses, sowie bei Erzeugung eines Aktenausdrucks) —
L das heif3t, die Seiten erhalten in der rechten oberen Ecke
/1B13 Nummern. Diese Nummern sind unveranderbar, sobald sie
dmehr L einmal vergeben wurden und identifizieren eine Seite
fatr. 20 eindeutig.
Emburg
Al i

Seiten der neuen digitalen Akten erhalten B-Nummern, Seiten einer nachtraglich gescannten
Bestandsakte werden zukinftig A-Nummern erhalten, hierbei wird analog zur bisherigen
Paginierung einer Papierakte nur jede zweite Seite mit einer Nummer versehen.

ﬁ Hinweis: Bisher gibt es keine Suchfunktion nach Seitenzahlen

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung
Dr. Elbracht, Stand 1/2023 Paginierung
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.ﬁ Hinweis:

Die Seiten werden entsprechend der Reihenfolge, in der sie im Explorerbaum zum
jeweiligen Paginierungszeitpunkt vorhanden sind, durchnummeriert. Seiten, die nach einer
Paginierung eingehen und z.B. durch ihren Barcode aber in einem eigentlich bereits
paginierten Bereich abgelegt werden, erhalten ihre Nummern erst bei der nachsten
Paginierung — hierdurch kann es in Ausnahmenféllen vorkommen, dass auch Seiten mit
hohen Nummern oben im Baum zu finden sind.

Loschvermerke

Wenn Seiten oder ganze Dokumente, aus der E-Akte geléscht werden, nachdem die
Paginierung erfolgt ist, werden sie durch einen Léschvermerk ersetzt.

E 4
n - 4 der Akte wurde geldscht.

Datum: 02.08.2022
Benutzer: FHHNET\NeuwirMa
Begriindung: test

Funktionen im Viewer:

Navigation im Explorerbaum:

* BB E

Anklicken des kleinen Pfeils| ~ offnet und schliel3t die darunterliegende Ebene.

B) 12.09.2012 Befundbericht Internist: Riippel, Rudolf

Anklicken der Dokumentenbezeichnung
das Dokument mit der ersten Seite im Lesebereich.

offnet

Mit den ,Pfeil auf* und ,Pfeil ab“ Tasten der Tastatur kann ebenfalls durch den Baum
navigiert werden. Auf der Ebene der Dokumentenbezeichnung 6ffnet dann die ENTER-Taste
das Dokument.

Navigation im Dokument:
Ein Blattern durch die Seiten des Dokuments kann auf verschiedenen Wegen erfolgen:

- Durch Anwahl der jeweiligen Seite im Baum mit Klick auf die Ebene ,Seite”

- durch Nutzung der ,Pfeil auf‘ und ,Pfeil ab“ Tasten zum Wechsel zwischen den Seiten
eines Dokuments.

- durch Klicken auf die Thumbnails / Miniaturansichten

< >
- Durch die Blatterschaltflachen - in der Kopfzeile.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung
Dr. Elbracht, Stand 1/2023 Funktionen im Viewer:
15




Behorde fir Arbeit, Gesundheit, Soziales, Familie und Integration — Versorgungsamt Hamburg

Filtern
Im oberen Bereich des Explorerfensters befinden sich verschiedene Filterzeilen.

#= Baumansicht

bl Dokumentenklasse-Gruppen - X
& Dokumentenklasse - X
8 Arzt/Klinik - X

Hier kdnnen ein oder mehrere Filter ausgewahlt werden. Im Explorerbaum der E-Akte werden
dann nur noch die dem Filter entsprechenden Dokumente angezeigt. Durch Klick auf das
kleine Dreieck 6ffnet sich die Auswabhl, in der die gewiinschten Filter angehakt werden kénnen.

- Filter Dokumentenklasse-Gruppen

o medizinische Dokumente inkl. Stellungnahmen — zeigt alle Dokumente an, die
eine Dokumentklasse haben, die als medizinisch kategorisiert wurde inkl. der
Stellungnahmen.

o zuordnungsfahige medizinische Dokumente - zeigt Dokumente an, die einer
Gesundheitsstorung als Belegstelle zugeordnet werden konnen (Befunde,
Gutachten), nicht jedoch friihere Stellungnahmen.

- Filter Dokumentenklasse: Auswahl nach einer oder mehrerer bestimmter
Dokumentklassen (z.B. Antrag).
- Filter Arzt: Auswahl nach den Erstellern von Befunddokumenten.

Der Filter kann durch Klick auf das X wieder entfernt werden.

Funktionen aus dem Explorerbaum (Menu):
) E B 28.0 Klick auf das Men( (drei Punkte) 6ffnet jeweils eine Auswahl von Funktionen
Orth — abhangig von der Ebene, aus der heraus es gedffnet wird

Menti der Ebene Dokument
Das Men bietet folgende verschiedene Funktionen

| W Anforderung Arzt: Radmeh, Siamak - ,Antragsbegehren zuordnen“ Hierlber kann das
im i Dokument mit einem der vorhandenen Antragsbegehren

verkniupft werden. Es wird dann automatisch beim Zuordnen
einer Gesundheitsstérung zum Antragsbegehren auch mit der

A< Antragsbegehren zuordnen » ficht Wil

& Notiz. Gesundheitsstorung verknipft
) ficht Au - _Notiz“ Hieriber kann eine Notiz zum Dokument
+ Imneuen Fenster &ffnen... N . .
eingegeben werden, die dann unterhalb der
Dokumentbezeichnung im Baum erscheint.
.Im neuen Fenster 6ffnen”: offnet einen weiteren Browser Tab mit der Anzeige nur
dieses Dokuments.
Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung
Dr. Elbracht, Stand 1/2023 Funktionen im Viewer:
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Antragsbegehren zuordnen:
28.04.2011 Riicklauf Befundbericht Wil

a

ﬁxﬁ
Siarns
A< Antragsbegehren zuordnen » -

Funktionsstérung der Wirbelsa... -

Herzleistungsminderung

B Notiz. O

+  Im neuen Fenster &ffnen... \:\ Sehbehinderung

o 5.16

Klick auf ,Antragsbegehren zuordnen® o6ffnet
eine Auswabhlliste der vorhandenen
Antragsbegehren, in der Uber die Checkbox die
Antragsbegehren, die mit dem Dokument
verknipft sind, an- oder abgewahlt werden

kénnen. Dies ist z.B. relevant, wenn

Dokumente getrennt wurden und die einzelnen Bruchstiicke nicht exakt mit den
unterschiedlichen Antragbegehren verknupft wurden. In der Regel sollte eine grobe Zuordnung
bereits verwaltungsseitig erfolgt sein - diese kann hier ggf. korrigiert werden. Dokumente, die
mit einem Antragsbegehren verknupft wurden, werden im Arbeitsschritt in der Tabelle der
zugeordneten Befunde bei Anwahl des entsprechenden Antragsbegehrens angezeigt.
Befunde, die mit keinem Antragsbegehren verknlpft sind, werden in der Tabelle ,nicht
zugeordnete Befunde® aufgefiihrt [~ Tabellenreiter Befunde (im unteren Bereich].

.ﬁ Hinweis:

Das Kontextmeni schlief3t sich jeweils nach dem Setzen oder Entfernen des Hakens
automatisch. Falls mehrere Anderungen an der Zuordnung vorgenommen, werden sollen,
muss dies in mehreren Schritten erfolgen.

Notiz anfliigen

Offnet ein Fenster, in dem eine Notiz zum Dokument eingetragen werden kann. Diese Notiz
wird dann unter der Dokumentklasse des Dokuments im Viewer angezeigt. Die Notiz kann von
allen Folgebearbeitern gesehen werden und sollte nur verwendet werden flur allgemein fur alle
Nutzer interessante Informationen (z.B. Datumsangaben, wenn ein Dokument mehrere
Befunde enthalt z.B. ,Orthopade 2020 bis 2022%)

Notiz

v
Notiz
Orthopadie 2011|

: B\ nonooniagi ¢ pof ' '

BB Anforderung Arzt: Radmehr, Siamak

28.04.2011 Riicklauf Befundbericht Wi
Orthopédie 2011

»

Abbrechen 0K

Bearbeitung
Funktionen im Viewer:

Handbuch GUV E-Akte
Dr. Elbracht, Stand 1/2023
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Im neuen Fenster 6ffnen

Offnet das Dokument in einem neuen Browser Tab. In diesem stehen die Funktionen wie
z.B. Lesezeichen nur eingeschrankt zur Verfiigung

D | [} Gutachienertohren - Schwebter x | [) Gutachterverisheen -Schmebhet x| [ Surscnienerfsnren - Scruetties x| 4

C n servicepartal-stage hamburg.de/Ha

& ' . . ACL% 60y

Freie und Hansestact Ham“tzL_‘u:g
Bencrde for Abe.: Gesundneit, Sozzes SEmieucliEgEtun

2> Poststelle
_ 06. April 2021
‘. 3 MediClin - Eln Unternehmen der Askleplos Gruppe
Fachklinlk for M Rehabliitation
= MediClin Kiintkum Soltau « Oeninger Weg 59 + 28814 Soltau Dr, med, Alfons Meyer
I H Facharzt f0r Neurologle
ern Facharzi fir Psychlatre und Psychatheraple
Dr. med. Roy Tustas ;;Iﬁailivﬁlﬂﬂn
Facharzt fir Allgemelnmedizin R A tonrsen
Vogt-Wells-StraRe 20 v Inlsche h
22529 Hamburg Cheforat Naurologle
alfons.meysr@mediclinda
}. Unser Zelchen: Ansprechpartner/in: Telefon: Datum:
mio-kr KatinFeldt 13_519'1!300-214 04.02.2021

Handbuch GUV E-Akte
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Menti der Ebene Seite
+ BB Anforderung Arzt Marks, christian | D1€S€S Menl umfasst aktuell nur den Punkt Lesezeichen setzen

v ¢ B 04.02.2021 Befundbericht N

A Lesezeichen setzen

HE = WP

Lesezeichen

Lesezeichen konnen dazu dienen, die Akte besser zu strukturieren — besonders bei
umfangreichen Akten, um einzelne Seiten mit wichtigen Inhalten schnell wiederfinden zu
kénnen. Durch die gesetzten Lesezeichen entsteht im rechten Seitenbereich eine Art
,Inhaltsverzeichnis der Lesezeichen“. Anders als bei Annotationen, die nur sichtbar sind, wenn
das betroffene Dokument gedffnet ist, konnen so die mit Lesezeichen markierten Seiten der
ganzen Akte auf einmal tUberblickt werden.

Es konnen private und offentliche Lesezeichen gesetzt werden. Private Lesezeichen sind nur
fur den Urheber sichtbar. Offentliche Lesezeichen sind fiir jeden sichtbar, kénnen jedoch nur
vom Urheber geandert oder entfernt werden. StandardmaRig werden Lesezeichen als private
Lesezeichen angelegt. Das Anlegen 6ffentlicher Lesezeichen soll nur in Ausnahmefallen
erfolgen. Auf Seiten, die bereits ein offentliches Lesezeichen enthalten, kann kein weiteres
Lesezeichen gesetzt werden.

Die Lesezeichen werden rechts im Lesezeichenbereich aufgelistet und dienen als Sprung-
Befehl: durch Klick auf das Lesezeichen im rechten Bereich wird direkt die zugehorige Seite
aufgerufen.

Lesezeichenbereich einblenden:
Im Kopf der der rechten Seitenspalte: durch Klick auf
den kleinen Pfeil zur Anzeige von
04.02.2021 Befundbericht Neur e veacin | ,Lesezeichen® navigieren und dann auf
Klinikum Soltau Oeninger Weg ,,LeSEZEiChen“ inCken

A Insult > 8N

Hier kdnnen vorhandene Lesezeichen auch geléscht
R Lymphédem > @ W | oderbearbeitet werden.

Lesezeichen setzen
Uber das Menii aus dem Explorer-Baum heraus Auswahl des Punktes ,Lesezeichen
setzen*

Alternativ kann durch Rechtsklick auf den Thumbnail der gewiinschten Seite ebenfalls
sLesezeichen setzen“ ausgewahlt werden.

v Sachverhaltsaufklarung NF-NU I .
v [ Anforderung Arzt: Radmehr, Siamak = S ASKLEP
. 28.04.2011 Riicklauf Befundbericht Wit : . K
B Orthopadie 2011 — M Lesezeichensetzen ==
14
[ ) ) Sehr geehrtef
» ¢ P |Lesezeichensetzen fundbericht Wi ‘
-]
Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung
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Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem das Lesezeichen benannt (durch Uberschreiben des Begriffs
»oeite“) und als 6ffentlich oder privat gekennzeichnet werden kann.

Lesezeichen

Lesezeichen

Beschreibung

Seite 1 Spinalkanalstenos|

B Frivat . Privat

Abbrechen Abbrechen OK

Nur in Ausnahmeféllen (z-B. zur Markierung von Seiten, die fur alle Mitarbeiter wichtig sind)
sollte ein Lesezeichen als offentlich gekennzeichnet werden, indem der Haken bei
~privat* entfernt wird.

Seiten, die mit einem Lesezeichen markiert wurden, werden im Baum und auf dem Thumbnail
durch ein Lesezeichen-Symbol gekennzeichnet.

BB Anforderung Arzt: Radmehr, Siamak

I . E 28.04.2011 Riicklauf Befundbericht Wit
‘ Orthopéadie 2011

: B 09.09.2014 Riicklauf Befundbericht Wil

—

Lesezeichen I6schen:

Nur selbst angelegte Lesezeichen kdnnen entfernt werden: entweder Uber das Menl zur Seite
im Viewer oder durch Rechtsklick auf den Thumbnail und Auswahl des Punktes ,Lesezeichen
entfernen®

1
T SOET |Geschi:
[ s | p=
3
» B M Lesezeichen entfernen Na @i M Lesezeichen entfemen
Stslnnananme AT TARTENIANSY l‘

oder durch Klick auf das Papierkorbsymbol im Lesezeichenbereich.

Rl Motorische Entwicklung > 8 W\

Lesezeichen bearbeiten

Zur Bearbeitung von Lesezeichen im Lesezeichenbereich auf das Schraubenschliisselsymbol
klicken — es 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster des Lesezeichens; hier kann die Benennung
geandert oder der Status von privat auf 6ffentlich geandert werden.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung
Dr. Elbracht, Stand 1/2023 Funktionen im Viewer:
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Lesezeichen als Sprungbefehl nutzen
Durch Kilick auf ein Lesezeichen im ,Lesezeichenbereich“ wird die zugehorige Seite im
Explorerbaum angewahlt und im Dokumentenbereich gedffnet.

ASKLEPIOS .

KLINIK BARMBIK 0

.

Motorische Entwicklung > B\

Spinalkanalstenose > 8 N\

Dokumentenbereich - Funktionen der Kopfzeile

Co 4 0 s m]alal

Die Kopfzeile bietet verschiedene Moglichkeiten zur Anpassung der Anzeige im Lesebereich
und zur Navigation im Dokument.

Modi
Unterschiedliche Modi bieten hierbei unterschiedliche Funktionen. Der jeweils aktive Modus
ist rot dargestellt.

n Best fit Modus stellt die Seite so dar, dass sie komplett in das Fenster passt.

m Seitenbreite Modus stellt die Seite so dar, dass die Breite des Lesebereichs voll
ausgenutzt wird - ggf. wird dann nur ein Teil des Inhalts dargestellit.

u Verschiebe Modus. In diesem Modus lasst sich die Seite durch Anklicken, Festhalten
und Schieben Uber den Bildschirm verschieben. In diesem Modus kann auch Uber das
Mausrad gezoomt werden. In diesem Modus ist Scrollen nur Uber den Scrollbalken maglich.
Annotationen sind in diesem Modus sichtbar

L
Scroll-Modus: in diesem Modus kann Gber das Mausrad die Seite gescrollt (von oben
nach unten bewegt) werden. Ein seiteniibergreifendes Scrollen ist nicht moglich.

Alternativ kann die Seite Uber den Scrollbalken rechts bewegt werden.
Annotationen sind in diesem Modus sichtbar.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung
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“‘ Text markieren Modus: in diesem Modus kann Text im Dokument markiert werden
(durch Uberfahren mit der Maus bei gedruickter linker Maustaste) und dann durch ,Strg + C* in
die Zwischenablage kopiert und in beliebige Textfelder z.B. Bemerkungsfelder eingefiigt
werden. Die Qualitat des eingefligten Textes ist hierbei von der Qualitdt des Dokuments
abhangig und muss kontrolliert werden. Die Funktion steht nur bei Dokumenten, die gescannt
wurden zur Verfugung — nicht bei direkt im Verfahren erzeugten Dokumenten wie Bescheiden.

In diesem Modus ist ein Scrollen nur tber den Scrollbalken mdglich. Annotationen sind in
diesem Modus nicht sichtbar.

Annotation Modus: in diesem Modus kdnnen sogenannte Annotationen gesetzt
werden [— Annotationen ].

Blattern

- Uber die Blatterschaltflachen kann innerhalb eines Dokuments zur nachsten bzw.
vorherigen Seite gewechselt werden

Drehen
Uber die Drehschaltflachen kann die Seite um 90 Grad nach rechts bzw. links
gedreht werden

Zoomen

n“ Uber die +/- Schaltflachen kann die Seite vergroRert bzw. verkleinert werden.
Alternativ kann in allen Modi au3er Uber den Scrollmodus auch Uber das Mausrad die Seite
gezoomt werden.

Best fit- und Seitenbreite-Modus bieten standardisierte Zoomeinstellungen.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung
Dr. Elbracht, Stand 1/2023 Dokumentenbereich - Funktionen der Kopfzeile
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Annotationen

Annotationen dienen als Hervorhebung bestimmter Textpassagen — Textmarker. Sie sind —im
Gegensatz zu Lesezeichen - nur sichtbar, wenn das Dokument, auf dem sie

e — | sich befinden, gedffnet ist. Sie konnen zur Markierung einzelner wichtiger
" b Textabsatze/Satze genutzt werden. Im Textmarkieren-Modus werden sie
& 3 - ausgeblendet.
-— Annotationen werden im Annotation-Modus gesetzt. Seiten, auf denen sich
eine Annotation befindet, sind auf dem Thumbnail mit einem Symbol
markiert.

Es wird ebenfalls wird zwischen 6ffentlichen und privaten Annotationen unterschieden. Private
Annotationen werden durch blaue Unterlegung dargestellt,

Befund: Herz und Lunge auskultatorisch und perkutorisch normal. Auch bei forcierter Exspiration (auf
Aufforderung) keine Nebengerdusche auskultierbar. Haut warm und trocken. Keine Zyanose. RR 120/80

mmHg.

Lungenfunktion: Untersuchung vom: 10.05.2021
Name __ Einheit _Soll Ist Ist/Soll

FEV1 I 269 181 67%
RV-B I 1,77 2,64 145%
PEF /s 6,52 4,53 70%

MEFS50 s 397 1,59 40%

Offentliche Annotationen anderer Nutzer sind aktuell kaum sichtbar (hellgrau) und werden
durch Uberfahren mit der Maus mit einem Tooltipp gekennzeichnet und bekommen
gelegentlich einen roten Rahmen.

Bei unkompliziertem Verlauf wurde Frau Peters am ersten Tag duf die Intermediate Care Station und am -
Folgetag auf die periphere Bettenstation {ibernommen

Die Drainagen konnten zeitgerecht gezogen werden. Kostaufbau und Mobilisation gestalteten sich regelhaft.

Im Verlauf zeigte sich elektrokardiografisch ein normofrequenter durchlaufender Bigeminus. Es wurde ein
Langzeit-EKG durchgefiihrt, das sich als regular erwies.

15.07.2022
53

Mobilitat / ADL
Bei Entlassung ist Frau Peters auf Stationsebene mobil und versorgt sich selbst,
Wundverhaltnisse sind trocken und reizlos. Das Brustbein ist stabi it danken fiir die vertrauensvolle
usammenarbeit Mobilitat / ADL
1ahae
Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung
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Offnen des Bereichs Annotationen

In der Seitenspalte rechts wird tber die kleinen Pfeile

navigiert und dann Annotationen angeklickt.
Seitenspalte

undefined

e - werden dann
Audiogramm vom 11.06.2021 28.06.2022 die
s 5.2.1 & diskrepante Werte
w ™ n formationen
'?M ot 'm'nh." - dB m::c 2 n-chbmm_h. links In
I A # ﬁ m 28062022 Zu den auf
l_.__, 3T o] diskrepante Werte .
S L —-— der Seite
ust In % T 1 1 . .
s ! B 28062022 befindlichen
BERA erforerlich B
Annotationen
angezeigt.

umme bel
ust

S -
MaBgebl. Horverlust rechts in %: 90 MaBgebl. Horverlust links in %: 80

Setzen von Annotationen:

Im Annotation-Modus mit der Maus
auf den zu markierenden Bereich
klicken und durch Uberfahren mit
gedrickter linker Maustaste den
Bereich auswéahlen. Der Bereich wird
blau markiert und zuséatzlich 6ffnet
sich ein Fenster zur Eingabe von
Informationen zur Annotation. Hier
muss ein Haken gesetzt werden, um
die Annotation als privat zu
kennzeichnen. Offentliche
Annotationen dirfen nur in
Ausnahmenféllen genutzt werden.

Annotation

Diagnose

Privat v

Verwerfen Speichern

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung
Dr. Elbracht, Stand 1/2023 Dokumentenbereich - Funktionen der Kopfzeile
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Annotationen l6schen:

Annotationen werden geltdscht, indem im Dokument direkt auf sie geklickt wird. Sie
bekommen dann einen roten Rahmen und kénnen Uber die Tastatur-Taste ,Entf‘ entfernt
werden.

Diagnose:

.ﬁ Hinweis:

Klick auf Verwerfen im Fenster der Informationen zu Annotation verwirft nur ggf.
vorgenommene Anderungen des Textes und léscht nicht die Annotation.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung
Dr. Elbracht, Stand 1/2023 Dokumentenbereich - Funktionen der Kopfzeile
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Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme

Es werden hier nur die Neuerungen im Zusammenhang mit der Nutzung der E-Akte
beschrieben.

Eine wesentliche Anderung besteht darin, dass die Dokumente der E-Akte einerseits
verwaltungsseitig bereits mit Antragsbegehren verknupft werden und anderseits im Zuge der
Bearbeitung direkt mit Gesundheitsstérungen verlinkt werden (als Verweis, Belegstelle) —
anstatt der Eintragung von Seitenzahlen ins Feld Befundblatt.

Hierflr wurden Tabellen mit einer Auflistung von Dokumenten im unteren Bereich (Info-Bereich)
des Bearbeitungsfensters (erster Browser Tab) geschaffen.

Begrifflichkeiten
Zum Verstandnis der Verknuipfungen ist eine klare Unterscheidung der Begriffe notwendig:

< Antragsbegehren = Antragsbegehren: sind die beantragten Leiden, die im Bereich
i = Antragsbegehren als freier Text gelistet werden:

Antragsbegehren (nicht zugeardnet)

Verknipfungen von Dokumenten zu Antragsbegehren werden
Uberwiegend verwaltungsseitig bei der Vorbereitung der Akte
b e | O€S€tZL. Sie sollen dem Gutachter helfen, schnell die fr die
P 2] Bearbeitung des Antragsbegehrens passenden Dokumente
R aufzufinden

i W (Erstmalig) Senbehinderung ~

Antragsbegehren (zugeordnet)

Gesundheitsstorungen: sind die standardisierten Bezeichnungen aus dem
Gesundheitsbaum im Bereich Gesundheitsstorungen.

Gesundheitsstérungen

MZ vergeben: o G H 2100 Herzleistungsminderung

K 70 | Gesamt
T | Gesam Befundblatt

T 60| H Herz und Kreislauf

T 60| H 2100 Herzleistungsminderung
] . . Rechtsgrundlage
T 30| 5 Wirbelséule Schwerbehindertenrecht

T 3050300 Funktionsstérung der Wirbelssule

@ ittelgradig (50 - 70)

Verknipfungen von Dokumenten zu Gesundheitsstdrungen ergeben sich automatisch,
wenn zu heuen Antragsbegehren Gesundheitsstérungen angelegt werden und missen ggf.
korrigiert werden. Bei vorhandenen Gesundheitsstérungen oder Antragsbegehren missen
sie manuell gesetzt werden.

Handbuch GUV E-Akte
Dr. Elbracht, Stand 1/2023

Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Seitenspalte/Arbeitsschritt - Dokument Anmerkungen

In der linken Seitenspalte der Bearbeitungsmaske ergeben sich folgende Neuerungen: Nach
dem Abschlieen des Arbeitsschritts wird aus dem Inhalt des Sachbearbeiternotizfeldes und
dem Inhalt des Gutachternotizfeldes (sofern eines der Felder Eintrége enthalt) ein Dokument
~<Anmerkungen“ generiert und in der E-Akte abgelegt.

Arbeitsschritt -~

Arbeitsschritt abschlieBen
= Stellungnahme drucken

Anlass
Erstfeststellungsverfahren

Arbeitsschritt
Stellungnahme AD (Aktenlage)

Zugeleitet am

12.05.2022
04.07.2022 10038426

Notiz:

Notiz

Bitte insbesondere um Uberprifung, o.. Bitte insbesondere um Uberpriifung, ob MZ G vorliegt

Dienststelle
Team FS 5542

« Sachverhaltsautklarune. Knie war TEP geplant. Bitte aktuellen
Befimd beizichen

Bearbeiter
Maller

Gutachter Notiz /

Bitte um weitere Sachverhaltsaufklarung.
Knie war TEP geplant. Bitte aktuellen
orthopadischen Befund beiziehen

.ﬁ Hinweis:

Die Eintragung in die Gutachternotiz wird also immer aktenkundig. Falls Mitteilungen
gemacht werden sollen, die nicht Inhalt der Akte werden sollen, muss ein anderer Weg
gewahlt werden (z.B. als Post-it auf der Dummyakte oder Mail, Telefon etc.).

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
Dr. Elbracht, Stand 1/2023 Seitenspalte/Arbeitsschritt - Dokument Anmerkungen
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Tabellenreiter Befunde (im unteren Bereich)

Im unteren Bereich neben den Infos zu den Anhaltspunkten befindet sich ein neuer Reiter
»Befunde” — liber diesen werden Tabellen mit Befunddokumenten angezeigt. Durch
Wechsel auf den Reiter ,VMG* (VersMedV) kdnnen wie bisher die Inhalte der
Versorgungsmedizinverordnung aufgerufen werden. Um auch den ,Informellen Text* mit
Hinweisen zu Gesundheitsstérungen schnell sichtbar zu machen, wurde er aus dem
bisherigen Tabellenreiter ausgelagert und wird jetzt direkt unter dem Baum der
Gesundheitsstorungen angezeigt. Der Bereich kann Uber den Trenner vergrof3ert bzw.
verkleinert oder ganz weggeklappt werden.

ko Antragsbegehren = Gesundheitsstorungen Info @@
MZ beantragt: - MZ vergeben: o G C 0800 Augenmuskelldhmung
Antragsbegehren (nicht zugeordnet) W Z0]| e Befundblatt

T 25| C Sehorgan
Antragsbegehren (zugeordnet) : T 25]C0800 Augenmuskellihmung

Rechtsgrundlage

T 60| H Herz und Kreislauf Schwerbehindertenrecht

T (Verschlimmert) Funktionsstérun ~ T 60 | H 2100 Herzleistungsminderung
@ Funktionsstdrung der Wirbelsaule ' 20| SumEe e a E"T"_:‘ " -
N T 30 | S 0300 Funktionsstdrung der Wirbelsaule nur in einzelnen Blickwinkeln (0 - 25)
N\ Schwerbehindertenrecht I
Z  Verschlimmert
T Herzleistungsminderung v
. Auf eine weitere Differenzierung in z.B. Okulomotorius-, GdB-Gesundheitsstorung -
T (Erstmalig) Sehbehinderung v 25
Trochlearis-, Abduzenslahmung etc. wurde bewusst verzichtet, ggf.
muss eine genauere Beschreibung unter Bemerkungen erfolgen.
Antragsbegehren (abgelehnt) Zuordnung zu Antragsbegehre
Sehbehinderung M
Befunde o Augenmuskelladhmung | Schliisselnummer: C0800 VMG (VersMedV) Einstufulgen Merkzeichen

Anhaltspiykte-Text
4.4 Augenmusky/lahmungen, Strabismus =l

wenn ein Auge welyen der Doppelbilder vom Sehen ausgeschlossen werden muss
30 AugenmuskellaNmungen, Strabismus
wenn ein Auge wigen der Doppelbilder vom Sehen ausgeschlossen

bei Doppelbildern nur in eNjigen Blickfeldbereichen bei sonst normalem Binokularsehen ergibt fich der GdS aus werden muss: GdB X

einigen Blickfeldbereichen bei sonst normalem

dem nachstehenden Schema\on Haase und Steinhorst:

bei Doppelbildern nu

Tabelle Anhaltspunkte Informeller
Befunde VMG Text
( ‘
Befunde o Funktionsstérung der Wirbelséule | Schliisselnummer: S0300 VMG (VersMedV) Einstufungen Merkzeichen Di
nicht zugeordnet zu Antragsbegehren Funktionsstérung der Wirbelsaule zu Gesundheitsstérung S0300 | Funktionsstsrung der Wirbelséule

Aktuelle Befunde:

Y Dokumentklasse Befunddatum Erstelle Nichtverwendbarkeit / Notiz
B Rucklauf Befundbericht Wirbelsulenleiden  28.04.2011 Radmehr, Siamak
D Ricklauf Befundbericht Wirbelsaulenleiden 09.09.2014 Behrens, Peter (Combobox)

Altere Befunde:

T Dokumentklasse Befunddatum Erstelle Nichtverwendbarkeit / Notiz

[ ] W ¥ medizinische Unterlagen 10.03.2022 Abadi, Mohammad
Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Der neue Karteireiter ,,Befunde* hat verschiedene Unterreiter.

Eine kleine Ziffer zeigt jeweils an, wie viele Dokumente sich in den einzelnen Tabellen
befinden.

Tabelle nicht zugeordnete Befunde:

Enthalt Befunde, die keine Zuordnung zu einem Antragsbegehren haben (es empfiehlt sich,
solche Befunde zunachst einem Antragsbegehren zuzuordnen (Uber ,,Antragsbegehren
zuordnen® in Viewer [~ Antragsbegehren zuordnen:]). Falls sich nicht zugeordnete Befunde
(sofern sie nicht bereits als ,nicht verwendbar® gekennzeichnet sind) in der Tabelle befinden,
wird die Anzahl im Reiter angezeigt. Die Tabelle ist untergliedert in neue und &ltere Befunde.

¢ Neue Befunde: enthalt Befunde, die im aktuellen Anlass (Verfahren) eingegangen sind
e Altere Befunde: enthalt Befunde aus friheren Anlassen (Verfahren). Befunde, die
bereits friher als nichtverwertbar markiert wurden, werden hier nicht mehr angezeigt.

.ﬁ Hinweis:

»hicht zugeordnet” bezieht sich nur auf die Zuordnung zu einem Antragsbegehren und nicht
auf die Zuordnung zu einer Gesundheitsstdrung.

Tabelle zu ,Antragsbegehren zugeordnete Befunde”

Enthalt Befunde, die eine Verknipfung mit einem Antragsbegehren haben. Wenn alle
Antragsbegehren (im oberen Bereich Antragsbegehren) zugeklappt sind, werden alle mit
irgendeinem der Antragsbegehren verknipften Befunde angezeigt.

Antragsbegehren (nicht zugeordnet)

Alle Antragbegehren sind
zugeklappt und alle
Antragsbegehren (zugeordnet) zugehdrigen Befunde
. werden angezeigt
T (Verschlimmert) Funktionsstorur

T Herzleistungsminderung v /

T (Erstmalig) Sehbehinderung v

Befunde o Funktionsstérung der Wi #ule | Schliisselnummer: S0300 VMG (VersMedV) Einstufungen Merkzeichen
nicht zugeordnet zu Antragsbegehren zugeordnet zu Gesundheitsstérung S0300 | Funktionsstérung der Wirbelséule
Aktuelle Befunde:

Y Dokumentklasse Befunddatum Ersteller P Nichtverwendbarkeit / Notiz

[ D] Riicklauf Befundbericht Wirbelsaulenleiden  09.09.2014 Behrens, Peter (Combobox)

[ ] Rucklauf Befundbericht Wirbelsaulenleiden  28.04.2011 Radmehr, Siamak

.3 w é.'\) Rucklauf Befundbericht Augen 06.11.2009 Zeidan, Fuad

Altere Befunde:
Y Dokumentklasse Befunddatum Ersteller Nichtverwendbarkeit / Notiz
[ D] w &9 medizinische Unterlagen 10.03.2022 Abadi, Mohammad
o ) 1y

[ D] w medizinische Unterlagen 10.03.2022 Hanisch, Lothar \ GdB < 10:
Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Sobald ein Antragsbegehren aufgeklappt wird, werden hier nur noch die Befunde, die diesem
Antragsbegehren zugeordnet sind, angezeigt.

Antragsbegehren (nicht zugeordnet)

T (Erstmalig) Sehbehinderung v

Antragsbegehren (zugeordnet)

Funktionsstdrung

T (Verschlimmert) Funktionsstérun » |<\ erbelsaule ISt aktlv und dle
2 zugehtrigen Befunde

7 erschimmen werden angezeigt

T Herzleistungsminderung v /
Befunde o Funktionsstérung der Wirbelsa Schliisselnummer: $0300 VMG (VersMedV Einstufungen Merkzeichen

nicht zugeordnet zu Antragsbegehren Funktionsstérung der Wirbelséule zu Gesundheitsstdrung S0300 | Funktionsstérung der Wirbelséule

Aktuelle Befunde:

Y Dokumentklasse Befunddatum Ersteller Nichtverwendbarkeit / Notiz
D Ruicklauf Befundbericht Wirbelséulenleiden 09.09.2014 Behrens, Peter (Combobox)
[ n] Rucklauf Befundbericht Wirbelséulenleiden  28.04.2011 Radmehr, Siamak

Altere Befunde:

Y Dokumentklasse Befunddatum Ersteller Nichtverwendbarkeit / Notiz

D W ¥ medizinische Unterlagen 10.03.2022 Abadi, Mohammad

Die Tabelle ist auRerdem in die Bereiche ,Aktuelle Befunde* und “Altere Befunde® aufgeteilt.
Bei alteren Befunden handelt es sich um Befunde aus vorherigen Anlassen/Verfahren

In den Tabellen ,Befunde zu Antragsbegehren® und ,nicht zugeordnete Befunde® werden
folgende Daten angezeigt:

C Icon zum Aufruf des Dokuments: Klick auf das Icon 6ffnet das Dokument im Viewer.
Klick in Kombination mit der Shift-Taste o6ffnet das Dokument in einem neuen Browser Tab.

W

Icon zur Kennzeichnung als nicht verwendbar. Durch Klick auf das Hand-Symbol
kann dem Dokument eine Nichtverwendbarkeitsnotiz zugeordnet werden (siehe unten). Dies
fuhrt zur Farbanderung des daneben stehenden Symbols von rot nach blau.

Dokumentenklasse: genaue Bezeichnung des Dokuments (aus den Dokumentendaten).
Befunddatum: Datum der Untersuchung (aus den Dokumentendaten).
Ersteller: Ersteller des Dokuments (aus den Dokumentendaten).

Nichtverwendbarkeit/Notiz: hier wird der Grund fur die Nichtverwendbarkeit dargestellt [—
Ablehnung von Befunden - Nichtverwendbarkeitsnotizen:].

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Zuordnung von Befunden zum Antragsbegehren

Die Verknupfung eines Befundes mit einem Antragsbegehren ergibt sich aus verschiedenen
Faktoren:

- Anforderung bei Arzten und Institutionen: Bei verwaltungsseitiger Erstellung des
Anforderungsschreibens wird gezielt zu bestimmten Antragsbegehren angefordert.
Dadurch werden in den Barcodes der Ricklauferdokumente die Antragsbegehren
codiert und der Rucklauferbefund ist automatisch dem oder den Antragsbegehren, zu
denen er angefordert wurde, zugeordnet. Fehler in dieser Zuordnung kénnen sich
ergeben durch:

o Fehler bei der Anforderung: es wird nicht das passende Antragsbegehren
ausgewahlt.

o Einsendung von mehreren Barcodebdgen (alle zu allen Antragsbegehren) und
Anlagen.

- Manuelle Anderung der Zuordnung tiber ,,Antragsbegehren zuordnen*im Viewer [—
Antragsbegehren zuordnen:]. Hierliber sollen bereits verwaltungsseitig Befunde, die
keine automatische Zuordnung haben (Befunde ohne Barcode oder von anderen
Dokumenten abgetrennte Befunde) manuell eine Verkniipfung zum Antragsbegehren
bekommen. Auch der Gutachter kann udber diese Funktion Befunde mit
Antragsbegehren verknipfen bzw. bestehende Verkniipfungen éndern.

- Wenn von der Gesundheitsstorung ausgehend ein Befund, der keinem
Antragsbegehren zugeordnet ist, direkt mit der Gesundheitsstérung verknlpft wird [—
Manuelle Zuordnung von Befunden zur Gesundheitsstérung], wird er hierdurch
automatisch auch dem Antragsbegehren zugeordnet, das mit der Gesundheitsstérung
verknupft ist.

Die Befundtabellen zu Antragsbegehren kdnnen auch im Auswahlfenster der
Gesundheitsstorungen  aufgerufen werden (sobald im Baum die Ebene der
Gesundheitsstorung angewahlt ist). So kdénnen insbesondere bei Nutzung der Funktion
,<abernehmen /n&chstes Antragsbegehren® die zum nachsten Antragsbegehren gehdrigen
Befunde direkt aufgerufen werden.

I eSO = T S TE ST TR TS TV IO SIS Y TR

Gesundheitsstérungen zuordnen fiir das Antragsbegehren: Funktionsstérung der Wirbelsédule

~ Q o Bauchschlagaderaneurysma | Schliisselnummer: H2900 VMG (VersMedV) >
Suchen.

nicht zugeordnet zu Antragsbegehren Funktionsstérung der Wirbelsaule

» T AlKopf und Gesicht

» T B|Nervensystem und Psyche Alctuelle Befunde:

» T Clsehorgan Y Dokumentklasse Befunddatum Ersteller

» T D|H&r- und Gleichgewichtsorgan . )
Riicklauf Befundbericht 28042011 Radmehr S .
¥ 1 admehr, Siama
1T ERees B Wirbelsdulenleiden
» T FMundhéhle, Rachenraum und obere Luftwege Rucklauf Bsfundbericht
09.09.2014 Behrens, Peter (Combobox)

» T G|Brustkorb, tiefere Atemwege und Lungen | D Wirbelsaulenleiden

v T H|Herz und Kreislauf Altere Befunde:

»T HO1|FreitextLeidenH o R e Nichtve

v T HO2|GefaBe
O T H2700|Brustschlagaderaneurysma [ ] w & medizinische Unterlagen 10.03.2022 Abadi, Mohammad w
O T H2900|Bauchschlagaderaneurysma
O T H3100]Arterio-vendse Fistel
O b i H3200|Arterielle Verschlusskrankheit

» T Halsschlagaderverengung

Abbrechen

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Automatische Ubernahme der Befundzuordnung bei Zuordnung einer Gesundheitsstérung zum
Antragsbegehren

Zum Zeitpunkt des Anlegens einer Gesundheitsstérung an einem Antragsbegehren werden
alle Befunde, die zu diesem Zeitpunkt mit diesem Antragsbegehren verknipft sind (und nicht
bereits als nicht verwendbar markiert sind), automatisch auch mit der Gesundheitsstorung
verknipft und in der Tabelle ,Befunde zur Gesundheitsstorung“ [— Tabelle Befunde zur
Gesundheitsstérung] gelistet.

ﬁ Hinweis:

Diese automatische Ubernahme von Befunden in die Gesundheitsstérung erfolgt nur zum
Zeitpunkt des neuen Anlegens der Gesundheitsstorung. Bei bereits vorhandenen
Gesundheitsstérungen bewirkt die Zuordnung eines Befundes zum zugehdrigen
Antragsbegehren nicht, dass der Befund auch der Gesundheitsstérung zugeordnet ist.

Tabelle Befunde zur Gesundheitsstorung

In der Tabelle ,,zugeordnet zu Gesundheitsstérung [Schlisselnummer] [Bezeichnung]
werden die Befunde aufgefihrt, die entweder automatisch oder manuell einer
Gesundheitsstorung zugeordnet wurden. Diese Befunde dienen als Belegstelle und
begriinden die Bewertung. Eintragungen in das Feld Befundblatt missen nicht mehr gemacht
werden. Ein gezielter Hinweis auf eine Seitenzahl ist nicht mehr erforderlich und in der E-Akte
auch nicht mehr ohne Weiteres nachvollziehbar. Daher sollte zum Verweis in der Regel die
elektronische Befundverkniipfung genutzt werden. Die Paginierungsnummer kann zusétzlich
bei Verweisen im Bemerkungsfeld genutzt werden — insbesondere bei mehrseitigen
Dokumenten.

113

Die Verknipfung macht es allen Folgebearbeitern leichter, die jeweils begriindenden Befunde
aufzufinden. Klick auf das Icon oOffnet den Befund jeweils im Viewer der E-Akte. Klick in
Kombination mit der Shift-Taste 6ffnet den Befund in einem neuen Browserfenster. Es ist
Aufgabe des Gutachters, diese Zuordnung von Befunden zur Gesundheitsstérung ggf. so
anzupassen, dass hier wirklich die relevanten Befunde aufgefiihrt werden (siehe unten).

Befunde i ] Funktionsstérung der Wirbelsdule | Schliisselnummer: S0300 VMG (VersMedV) Einstufungen M
nicht zugeordnet zu Antragsbegehren Funktionsstérung der Wirbelséule zu Gesundheitsstérung S0300 | Funktionsstérung der Wirbelsﬁuleol
Y Dokumentklasse Befunddatum Ersteller
B medizinische Unterlagen 10.03.2022 Hanisch, Lothar
D medizinische Unterlagen 10.03.2022 Zuhorn, Katharina
Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Funktionen in den Tabellen

Sortieren und Filtern

Sortieren: Durch Uberfahren der Spalteniiberschrift
erscheint ein Kkleiner Pfeil, der anzeigt in welcher

Aktuelle Befunde:

[orees | Reihenfolge die Befunde bei Klick in die Spaltentiberschrift
Radmehr, Siamac sortiert werden. (leider funktioniert die alphabetische bzw.
Behrens, Peter (Combobox) umgekehrt alphabethische Sortierung aktuell nicht
Altere Befunde: ZuVerIaSSlg) .
Abadi, Mohammad
Filtern: Durch Klick auf das Filtersymbol wird eine Filterzeile eingeblendet.
\'\ Dokumentklasse Befunddatum Ersteller

Eingabe von Wartern bzw. Anfangsbuchstaben filtert die Spalte nach den Begriffen, in denen
diese Buchstaben vorkommen.

N
Erneuter Klick auf das Filtersymbol x entfernt alle Filter.

Ablehnung von Befunden - Nichtverwendbarkeitsnotizen:

Neue Befunde (aus dem aktuellen Anlass), die sich nicht sinnvoll einer Gesundheitsstérung
zuordnen lassen, mussen als nicht verwendbar gekennzeichnet werden. Hierdurch soll
sichergestellt werden, dass wirklich jeder Befund zur Kenntnis genommen wurde und nicht
einzelne Befunde Ubersehen werden. Solange nicht alle Befunde entweder einer
Gesundheitsstérung zugeordnet wurden oder als nicht verwendbar markiert wurden, kann der
Arbeitsschritt nicht abgeschlossen werden. Es stehen verschiedene Grinde fir die
Nichtverwendbarkeit zur Auswahl.

- Nicht verwendbar
- GdB kleiner 10
- Gehort nicht zum Vorgang

i\- Hinweis:

Alte Befunde aus friiheren Anlassen missen/konnen nicht mit Nichtverwendbarkeitsnotizen
markiert werden

Setzen der Nichtverwendbarkeitsnotizen
Nichtverwendbarkeitsnotizen werden aus den Tabellen ,nicht zugeordnet* oder ,Befunde zum
Antragsbegehren® heraus gesetzt. Befunde, die noch keine Zuordnung zu einer

]

Gesundheitsstorung haben, sind in diesen Tabellen mit einem Handsymbol markiert.

Klick auf das Handsymbol 6ffnet ein Fenster, in dem die passende Notiz ausgewahlt werden
kann.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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=

In das Feld ,Notiz® kann zusatzlich eine
Bemerkung geschrieben werden, die dann in

W Befund nicht verwendbar

»Abbrechen® schliet das Auswahlfenster
ohne zu speichern.

| Aolemungsgrnd der Spalte ,Nichtverwendbarkeit/Notiz* sichtbar
| © nehtvemendon wird.
(O gehsrt nicht zum Vorgang
| O caesemer o ~Speichern und Schliel3en® speichert die Notiz
1 und schlief3t das Auswabhlfenster
[

I

Uber ,Zuriicksetzen “ kénnen bereits gesetzte
Notizen wieder entfernt werden.

Y Zuriicksetzen X Abbrechen B Speichern und SchlieBen

Bei Befunden, die mit einer Nichtverwendbarkeitsnotiz markiert wurden, andert das Symbol

U seine Farbe von rot nach blau. Der Grund der Nichtverwendbarkeit ist an folgenden
Symbolen in der Spalte ,Nichtverwendbarkeit / Notiz“ erkennbar.

Nichtverwendbarkeit / Notiz

nicht verwendbar
w GdB < 10:
Befund vorhanden, aber GdB <10
o .
Befund gehdrt nicht zum Vorgang

Verwendung der Nichtverwendbarkeitsnotizen und ihre Folgen

Notiz ,nicht verwendbar® wird ausgewdahlt, wenn ein Befund in der Akte inhaltlich keine
Aussagekraft bezgl. der Bewertung hat, z.B. reine Diagnoselisten. Befunde, die einem
Antragsbegehren zugeordnet sind und gleichzeitig mit dieser NV-Notiz gekennzeichnet sind,
werden bei der Zuordnung einer Gesundheitsstorung nicht automatisch in die
Gesundheitsstorung tibernommen.

Notiz ,Befund vorhanden, GdB <10“ wird ausgewahlt, wenn der Befund lediglich einen GdB
von weniger als 10 belegt (z.B. Diabetes mellitus unter Behandlung mit Metformin). Im
Gegensatz zur den anderen Nichverwendbarkeitsnotizen werden Befunde, die einem
Antragsbegehren zugeordnet sind und gleichzeitig mit der Nichtverwendbarkeitsnotiz ,Gdb <
10“ markiert sind, bei der Zuordnung einer Gesundheitsstérung in die Gesundheitsstérung
Ubernommen.

ﬁ Hinweis:

In der Regel ist es nicht sinnvoll, Gesundheitsstérungen mit einem GdB <10 uberhaupt
anzulegen.

Es sollte besser das Antragsbegehren abgelehnt werden und ggf. Befunde, die sich
ausschlief3lich auf dieses Antragsbegehren beziehen mit ,Befund vorhanden, GdB
<10“ markiert werden.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Notiz ,Befund gehdrt nicht zum Vorgang®“ wird gewahlt, wenn der Befund zu einem anderen
Antragsteller gehort (er sollte dann verwaltungsseitig aus der Akte entfernt werden). Befunde,
die einem Antragsbegehren zugeordnet sind und gleichzeitig mit dieser NV-Notiz
gekennzeichnet sind, werden bei der Zuordnung eiern Gesundheitsstorung nicht in die
Gesundheitsstérung tbernommen.

ill‘- Hinweis:

Zusatzlich sollte ein Hinweis auf nicht zum Vorgang gehorige Befunde ins Gutachternotizfeld
geschrieben werden.

Zuordnen von Befunden zu Gesundheitsstorungen

Die Zuordnung von Befunddokumenten zu Gesundheitsstérungen als Begrindung fur die
Bewertung (Verweisstelle) ist wesentlicher Bestandteil der gutachtlichen Stellungnahme, dient
der Nachvollziehbarkeit der Bewertung und erleichtert allen Folgebearbeitern die weitere
Arbeit. Die Zuordnung von Befunden zur Gesundheitsstérung kann auf zwei Wegen
geschehen:

- Automatisch: beim Anlegen von neuen Gesundheitsstérungen an einem
Antragbegehren[— Automatische Ubernahme der Befundzuordnung bei Zuordnung
einer Gesundheitsstorung zum Antragsbegehren ].

- Manuell von der Gesundheitsstérung ausgehend tiber das Menl ,,Befunde zuordnen*
[ Manuelle Zuordnung von Befunden zur Gesundheitsstérung ]

Bei Befunden, die einer Gesundheitsstorung zugeordnet sind, wird das Handsymbol in der
Tabelle ,zugeordnet zu Antragsbegehren® (bzw. in der Tabelle ,nicht zugeordnet® nicht mehr
angezeigt— sie kdbnnen dann nicht mehr als nicht verwendbar gekennzeichnet werden.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Manuelle Zuordnung von Befunden zur Gesundheitsstorung

: |T 30| S 0300 Funktionsstérung der

Loschen

| ®
& Befunde zuordnen
Merkzeichen zuordnen

P~

[T] NU-Termin hinzufagen rénkung d

d - Bruppe
Zuordnungsféhige medizinische Doku... X

a .
Antwort Berufsgenossenschaft, Antw... ¥ X

8 Arzt/Klinik - X

v [ 10210459
v [ Erstfeststellungsverfahren
v Sachverhaltsaufklarung EF

v . Anforderung Arzit: Abadi, Mohan
» ¢ O B 10.03.2022 medizinit,
v [ Anforderung Arzt: Hanisch, Loth

> B 10.03.2022 medizini:

N | Anforderung Arzt: Zeidan, Fua

» 0O B 06.11.2009 Riicklauf

>

Uber das Menii zur Gesundheitsstérung und Auswahl des
Punkts ,Befunde zuordnen® kdnnen Befunde direkt zu bereits
vorhandenen Gesundheitsstérungen zugeordnet werden oder
auch die Zuordnung falschlicherweise zugeordneter Befunde
geldst werden.

Durch Auswahl des Menlpunktes ,Befunde zuordnen®
wird im anderen Browser Tab - dem Viewer der E-Akte -
einerseits ein  Filter gesetzt, der nur noch
zuordnungsfahige Dokumente anzeigt und andererseits
bei diesen Dokumenten eine Checkbox eingeblendet,
Uber die das Dokument an- oder abgewahlt werden kann.
Klick in die Checkbox setzt oder entfernt einen Haken.
Dokumente, die mit einem Haken versehen sind, sind der
Gesundheitsstérung zugeordnet und erscheinen direkt in
der Tabelle .Befunde zugeordnet Zu
Gesundheitsstorung® im ersten Browser Tab.

Befunde

nicht zugeordnet

Y Dokumentklasse
[ D} medizinische Unterlagen
n medizinische Unterlagen

o Funktionsstérung der Wirbelsaul

SchliisselnuN\gmer: S0300 VMG (VersMedV) Einstufungen

2]
zu Antragsbegehren Funktionsstérung der WirbelsXule , :b%sundheitsstérung S0300 | Funktionsstérung der Wirbelsdule

Befunddatum steller

10.03.2022 Hanisch, Lothar

10.03.2022 Zuhorn, Katharina

Handbuch GUV E-Akte
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AuRerdem wird der Befund automatisch auch dem Antragsbegehren zugeordnet, dem die
Gesundheitsstorung zugeordnet ist. Falls er zuvor keine Zuordnung zu einem
Antragsbegehren hatte, wird er hierdurch auch aus der Tabelle ,nicht zugeordnet in die
Tabelle ,zugeordnet zu Antragsbegehren® verschoben.

i\- Hinweis:

Falls auf diesem Weg (manuell von der Gesundheitsstérung ausgehend) ein zuvor als nicht
verwendbar markierter Befund der Gesundheitsstérung zugeordnet wird, wird durch die
Zuordnung die Nichtverwendbarkeitsnotiz automatisch zurtickgesetzt.

Solange einer Gesundheitsstdrung gar kein Befund als Belegstelle zugeordnet ist (oder wenn
der letzte zugeordnete Befund entfernt wird), ist das Bemerkungsfeld zur Gesundheitsstérung
ein Pflichtfeld und es erscheint ein Hinweis [— Neue Pflichtfelder und Warnmeldungen ].

Neue Pflichtfelder und Warnmeldungen

Um sicherzustellen, dass alle Befunde zur Kenntnis genommen wurden und damit den
Gesundheitsstorungen auch wirklich jeweils mindestens eine Belegstelle zugeordnet wurde,
wurden folgende neuen Sicherheitsmechanismen implementiert:

- Jeder Gesundheitsstdrung muss mindestens ein Befund zugeordnet sein oder die
fehlende Zuordnung muss begriindet werden (Hinweis auf fehlende Belegstelle)

- Jeder Befund muss entweder einer Gesundheitsstérung zugeordnet sein oder als nicht
verwendbar markiert sein (Hinweis auf Befunde ohne Zuordnung beim Abschluss des
Arbeitsschritts).

Hinweis auf fehlende Belegstelle und Pflichtfeldeigenschaft des Bemerkungsfeldes zur
Gesundheitsstorung:

Info @ | Bej Gesundheitsstorungen, denen kein Befund zugeordnet ist, befindet

o sich oben neben dem Menii ein roter Kreis und beim Offnen des Meniis

| wird angezeigt, dass 0 Befunde der Gesundheitsstérung bereits

- | zugeordnet sind (z.B. weil zum Zeitpunkt des Anlegens der

- P st oinen Gesundheitsstorung  kein  Befund mit dem  zugehérigen

Merkzsichen zuordnen Antragsbegehren verknipft war). Es muss dann entweder ein Befund

B N Termin e zugeordnet werden oder begriindet werden, warum dies nicht moglich

ist — z.B. ,belegt durch Papierakte®, wenn es keine digitalen Befunde
zu alten Gesundheitsstorungen gibt.

B Loschen

Das Bemerkungsfeld ist dann rot und mit
Sternchen als Pflichtfeld markiert und es
erscheint ein Hinweistext ,Bitte begriinden
Sie, warum keine Belege zugeordnet sind®.

MZ vergeben: o G C 0800 Augenmuskellahmung HEN, |

T 70 | Gesamt

T 0] C Sehorgan

: T 0]C0800Augenmuskellzhmung

4

T 60| H Herz und Kreislauf
T s0|H21

rzleistungsminderung

Bemerkung *

muss eine genauere Beschreibung unter Bemerkungen erfolgen

Bitte fiillen Sie alle rot markierten Felder aus.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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.ﬁ Hinweis:

Wahrend einer Ubergangszeit muss hier in Folgeverfahren, in denen die bestehenden
Gesundheitsstorungen nur durch die Inhalte der Papierbestandsakte belegt sind, im
Bemerkungsfeld vermerkt werden ,durch Papierakte belegt®.

Solange sich kein Eintrag im Pflichtfeld befindet, kann der Arbeitsschritt nicht abgeschlossen
werden. Im Rahmen der Plausibilitatsprifungen erscheint dann ein Hinweis auf das nicht
gefillte Pflichtfeld und zusatzlich der Hinweise, dass kein Befund zugeordnet wurde.

Arbeitsschritt abschlieBen

° Erledigungsart wahlen @ T:J ( wahien o Priifen und AbschlieBen
Gesamt-Beurteilung: Datum Wirksamkeit: Gesamt-GdB: MZ vergeben: Bundesstatistikschliissel:
Keine wesentliche Anderung 21.03.2022 70 B, G Art Ursache
50 09
16 09
Workflow:

bearbeitet, mit Folgeereignis Frledigung Stellungnahme

In den Gesundheitsstérungen sind nicht alle Pflichtfelder gefillt
Bitte Giberpriifen Sie folgende Eintrage im Gesundheitsbaum:
Augenmuskellshmung - Keine Befunde zugeordnet

Es wird unterschieden, ob ein normales Pflichtfeld nicht gefillt wurde oder ob das
Bemerkungsfeld aufgrund fehlender Befundzuordnung die Meldung auslést.

Arbeitsschritt abschlieBen

° Erledigungsart wihlen gung wahlen o Priifen und AbschlieBen
Gesamt-Beurteilung: Datum Wirksamkeit: Gesamt-GdB: Bundesstatistikschliissel:
Erstfeststellung § 152 Abs. 1 5GB IX 28.04.2022 30 Art Ursache

35 09

Workflow:
bearbeitet, mit Folgeereignis Erledigung Stellungnahme

In den Gesundheitsstérungen sind nicht alle Pflichtfelder gefillt.

Teilverlust der Nase - Keine Befunde zugeordnet, Schlaf-Apnoe-Syndrom

Gutachter-Notiz

(hier ,Teilverlust der Nase® - Meldung wegen nicht zugeordneter Befunde, ,Schlaf-Apnoe* —
ein normales Pflichtfeld ist nicht ausgefuillt)

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Hinweis auf Befunde ohne eine Zuordnung zu Gesundheitsstorungen beim Abschluss des
Arbeitsschritts.

Wenn es beim Abschluss der Stellungnahme noch Befunde gibt, die weder einer
Gesundheitsstorung zugeordnet sind noch als nicht verwendbar markiert sind (also Befunde
mit einem Handsymbol und ohne Eintrag in der Spalte ,Nichtverwendbarkeit / Notiz*), erscheint
im Rahmen der Plausibilitatsprufungen ein entsprechender Hinweis.

.HI w 9 Befundbericht Internist 12.05.2022 Schulz, Silja (Combobox)

—

Handsymbol + fehlender Eintrag
unter Nichtverwendbarkeit erzeugt
Meldung beim Abschluss

Arbeitsschritt abschlieBen

° Erledigungsart wahlen igung wanlen ° Priifen und AbschlieBen
Gesamt-Beurteilung: Datum Wirlkfamkeit: ~ Gesamt-GdB: MZ vergeben: Bundesstatistikschliissel:
Keine wesentliche Anderung ~ 21.03.2022 70 B G Art Ursache
50 09
16 09

Workflow:
bearbeitet, mit Folgeereignis Erlediging Stellungnahme

Es existieren noch nicht zugeordnete Befunde.

.ﬁ Hinweis:

Diese Meldung bezieht sich nicht auf die Zuordnung zu Antragsbegehren und den Inhalt der
Tabelle ,nicht zugeordnete Befunde®, sondern auf die Zuordnung =zu einer
Gesundheitsstorung bzw. Verknipfung mit einer Nichtverwendbarkeitsnotiz.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Erledigung Stellungnahme

Erledigungsdialog

Die Erledigung der Stellungnahme erfolgt — wie bisher — tiber die Schaltflache ,,Arbeitsschritt
abschlieRen*:

Arbeitsschritt abschlieBen

In Vorbereitung auf die spéteren rein digitalen Workflows (ohne Dummyakte) ergeben sich
folgende Neuerungen im Erledigungsdialog:

Nach Klick auf ,Arbeitsschritt abschlieRen* 6ffnet sich eine neue Maske, in der die
Erledigungsart ausgewahlt werden muss:

Arbeitsschritt abschlieBen

o Erledigungsart wéhlen o :‘1:,’11'“‘ ahlen o Priifen und AbschlieBen

bearbeitet

mit Folgeereignis Erledigung Stellungnahme

bearbeitet mit neuer Zuteilung
mit Folgeereignis Erledigung Stellungnahme

unbearbeitet

mit Folgeereignis unbearbeiteter Gutachtenauftrag

unbearbeitet mit neuer Zuteilung
mit Folgeereignis unbearbeiteter Gutachtenauftrag

. Folgeschritte anlegen Abbrechen

Wahrend der Phase der Arbeit mit der Dummyakte stehen hier die bekannten
Erledigungsarten zur Verfugung.

- Bearbeitet

- Bearbeitet mit neuer Zuteilung

- Unbearbeitet

- Unbearbeitet mit neuer Zuteilung

Nach Klick auf eine der Erledigungsarten erscheint — wie bisher — das Fenster mit der
Kurzzusammenfassung der Stellungnahme und ggf. Hinweisen auf fehlende Eintrdge bzw.
nicht erfullte Plausibilitatsprifungen.

Zusatzlich kann jetzt auch hier direkt noch eine Eintragung in die Gutachternotiz vorgenommen
werden, die dann als Dokument ,Anmerkungen® [— Seitenspalte/Arbeitsschritt - Dokument
Anmerkungen] in die Akte ibernommen wird.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Arbeitsschritt abschlieBen

° Erledigungsart wihlen J walien ° Priifen und AbschlieBen
Gesamt-Beurteilung: Datum Wirksamkeit: Gesamt-GdB: MZ vergeben: Bundesstatistikschliissel:
Keine wesentliche Anderung 21.03.2022 70 B G Art Ursache
50 09
16 09
Workflow:

bearbeitet, mit Folgeereignis Erledigung Stellungnahme

Bitte setzen Sie das Hakchen vor diesem Text, wenn Sie die Daten bestatigen und den Arbeitsschritt abschlieBen

mochten.

Gutachter-Notiz

Abbrechen

. Folgeschritte anlegen

Nach Setzen des Hakens zur Bestatigung und ,,speichern® und ,,schlielen® wird der
Arbeitsschritt abgeschlossen. Die Stellungnahme wird automatisch in der E-Akte abgelegt.

Im folgenden Fenster kann sie bei Bedarf zusatzlich ausgedruckt werden (in der Regel ist dies
jedoch nicht erforderlich).

Sie haben den Arbeitsschritt erfolgreich abgeschlossen, die Stellungnahme wurde in der e-Akte abgelegt.
Bei Bedarf kénnen sie die Stellungnahme ausdrucken.

5 Stellungnahme drucken

=% zurtick zur Liste I8 zuriick zum Vorgang
Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Bei Erledigung mit der Erledigungsart ,unbearbeitet® oder ,unbearbeitet mit neuer
Zuteilung® wird die Stellungnahme nicht in die E-Akte Ubernommen. Aul3erdem werden alle
Eintrage, die ggf. versehentlich zuvor gemacht wurden, zuriickgesetzt. Zuvor erscheint eine
entsprechende Warnung:

Arbeitsschritt abschlieBen

° Erledigungsart wahlen @ 7 4ng wanlen o Priifen und AbschlieBen

Gesamt-Beurteilung:  Datum Wirksamkeit: Gesamt-GdB: Workflow:
- 0 unbearbeitet, mit Folgeereignis unbearbeiteter Gutachtenauftrag

Wenn sie fortfahren und unbearbeitet abschlieBen, werden ggf. im Arbeitschritt erfolgte Eintragungen - mit
[J Ausnahme des Notizfeldes und des Gutachternotizfeldes - geldscht. Bitte setzen Sie das Hakchen vor diesem I
Text, wenn Sie trotzdem abschlieBen mochten.

Gutachternotizfeld
Hinweise an die Sachbearbeitung sollen - wie bisher - in das Gutachternotizfeld geschrieben
werden

- entweder direkt in der linken Seitenspalte
- oder im Rahmen des Erledigungsdialogs in der Kurzzusammenfassung

Diese Hinweise werden als eigenes Dokument ,Anmerkungen® in der E-Akte abgelegt — sie
werden also immer aktenkundig [— Seitenspalte/Arbeitsschritt - Dokument Anmerkungen].

Ricksendebogen:

Zusammen mit dem Zuleitungsbogen wird zukiinftig wahrend der Phase der Arbeit mit einer
Dummy-Akte ein Ricksendebogen beigelegt. Auf diesem Bogen muss der Gutachter bei
Ruckgabe der Dummy-Akte ankreuzen, mit welcher Erledigungsart er abgeschlossen hat und
was ggf. als Nachstes passieren soll. Dieser Bogen dient der Registratur einerseits zur
Unterscheidung, ob eine Akte bereits bearbeitet wurde oder noch zugeteilt werden muss und
andererseits als Hinweis, welchem Bearbeiter die Dummy-Akte zugestellt werden soll.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Riicksendeschreiben-Dummy-Aktef
AZ--Antragsteller-Anlassq
1

Die-Stellungnahme-wurde -mit-folgender-Erledigungsart-abgeschlossen

O -Bearbeitet-(FS55/523)f

OJ-Bearbeitet-mit-neuer-Zuteilungf
[O-Sachverhaltsaufklarung/Aktenaufbereitung-(FS55/523)|
O-Zusatzliche-Stellungnahme-(FS56;Igu-Fach)y|
O-Untersuchung-nétig-(FS56 ]

O-Unbearbeitet-mit-neuer-Zuteilung
OJ-Befangenheit-(Reg)y
[-Stellungnahme-andere-Fachrichtung-nétig-...............-(Regdy
O-Untersuchung-nétig-(FS56 ]

O-Unbearbeitety
O-Sachverhaltsaufklarung/Aktenaufbereitung-(FS55/523)

O-Antragsteller-2x nicht-erschienen-(nur-bei-Untersuchungsauftragen)-(FS55/523)

1
Anmerkungen: -
1
1
1

Nur-Intern-auszufullen-(Registratur)y]
Folgende-Unterlagen-wurden-entnommen-und-zum-Scannen-gegeben:q|
O-Gutachtenq]

O-Weitere-Unterlagen-..__._.._._. 1

1

Seitenanzahl-(gesamt)

Datumyy]

1

Die Auswahlpunkte sind folgendermaf3en zu verwenden:
Bearbeitet: die Bewertung ist abgeschlossen, es kann ein Bescheid geschrieben werden

Bearbeitet mit neuer Zuteilung (Sachverhaltsaufklarung/Aktenaufbereitung): ein Teil der
Gesundheitsstorungen wurde bearbeitet (es wurden Eintragungen im Arbeitsschritt
vorgenommen). Die Entscheidungsfindung ist jedoch noch nicht abgeschlossen. Es fehlen
noch Befunde, die beigezogen werden missen oder relevante Befunde sind unleserlich
gescannt und missen in besserer Qualitdt nachgescannt werden.

Bearbeitet mit neuer Zuteilung (zusatzliche Stellungnahme): ein Teil der
Gesundheitsstorungen wurde bearbeitet, fir die Gbrigen ist der Gutachter nicht qualifiziert. Es
muss eine weitere Stellungnahme durch einen Gutachter andere Fachrichtung bzw. einen
internen Gutachter erfolgen.

Bearbeitet mit neuer Zuteilung (Untersuchung ndtig): ein Teil der Gesundheitsstorungen
wurde bearbeitet. Der Gutachter halt zur endgultigen Bewertung eine Untersuchung fur
notwendig.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Unbearbeitet mit neuer Zuteilung (Befangenheit): eine Bearbeitung wurde nicht
durchgefuhrt, da der Gutachter befangen ist. Eine Zuteilung an einen anderen Gutachter
gleicher Fachrichtung muss erfolgen.

Unbearbeitet mit neuer Zuteilung (Stellungnahme andere Fachrichtung nétig): eine
Bearbeitung wurde nicht durchgefiihrt, da der Gutachter sich fachlich fur die Fragestellung
nicht kompetent fUhlt. Eine Stellungnahme durch einen Gutachter anderer Fachrichtung sollte
durchgefuhrt werden. Die passende Fachrichtung bitte angeben.

Unbearbeitet (Sachverhaltsaufklarung/Aktenaufbereitung: eine Bearbeitung konnte gar
nicht durchgefuhrt werden, da relevante Unterlagen fehlen bzw. nicht lesbar sind.

Unbearbeitet (Antragssteller 2x nicht erschienen bei Untersuchungsauftragen): eine
Bearbeitung wurde nicht durchgefiihrt, da der Antragsteller nicht erschienen ist. Riickgabe des
Vorgangs. Verwaltungsseitige Entscheidung, wie weiter verfahren wird (Mitwirkungspflicht).

Rechnungsstellung
Das Vorgehen bei der Rechnungsstellung hat sich geandert (auch in Vorbereitung auf eine
rein digitale Weitergabe (ohne Dummyakte)).

Beim Abschluss der Stellungnahme wird im Verfahren im Hintergrund eine Einzelrechnung
generiert. Diese wird beim Eingang vom Sachbearbeiter bestatigt/angewiesen.

Diese Einzelrechnungen werden im Verfahren (intern) gesammelt und einmal pro Woche
angeordnet/bezahilt.

Wenn dies erfolgt ist, kann im Gutachterverfahren eine Sammelrechnung abgerufen werden,
die dann archiviert oder ausgedruckt werden kann und der eigenen Buchfiihrung dient.

E Sammelrechnung suchen
Klick auf Sammelrechnung suchen Offnet ein Fenster, in dem

nach Rechnungsnummer oder Jahr gesucht werden kann.

Name: Anschrift:
Elbracht, Sabine 22083 Hamburg, Adolph-Schénfelder-StraBe 5
. Janr
Rechnungsnummer 2022

i\- Hinweis:

Rechnungsnummern werden systemseitig vergeben (fortlaufende Nummern). Wenn die
Rechnungsnummer nicht bekannt ist, muss in das Feld ein Sternchen * gesetzt werden.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Es erscheint eine Liste mit Rechnungen bzw. die Rechnung mit der gesuchten

Rechnungsnummer.
Name: Anschrift:
Elbracht, Sabine 22083 Hamburg, Adolph-Schénfelder-StraBe 5

Janr
2022

B Rechnung Nr. 1 tiber 18.00 €

angewiesen am 31.05.2022

B Rechnung Nr. 2 (iber 586.00 €

angewiesen am 31.05.2022

Aus dieser Liste heraus kann die
Rechnung durch Anklicken in einem
zweiten Browser Tab geoéffnet und
gedruckt werden.

Dr. Sabine Elbracht
22083 Hamburg

Versorgungsamt Hamburg
Steuerung und Service

22083 Hamburg

Adolph-Schonfelder-Strake &

Adolph-Schonfelder-Stralte 5

Beharde fur Arbeit, Gesundheit, Soziales, Familie und Integration

Rechnungsdatum: 07.07.2022

Rechnungsnummer: 6
Steuermnummer:
SAMMEL-HONORARRECHNUNG:
Lfd.| Auftrags-| AKZ Auftrag |Bearbeitungs-| Status |Kiirzungs-| Hinweise In Ausgezahlter
Nr. | datum datum schliissel Rechnung Betrag
gestellter
Betrag
EF, .
1 30.05.2022 10210708 Aktenlage 06.07.2022 bearbeitet 18,00 € 18,00 €
Gutachter:
EF, . Falsche
2 07.07.2022 10210708 Akdenlage 07.07.2022 bearbeitet KS3 Zuordnung 18,00 € 4,00 €
Aktenlage
EF, .
3 07.07.2022 10210708 Aktenlage 07.07.2022 bearbeitet 18,00 € 18,00 €

Uberweisung an:

IBAN: DE3
BIC: GEN-E——_——

Referenznummer: 9840

Geschaftspartnernummer: 0
Vertragsgegenstandsnummer: 964 Sl e

Kontoinhaber: Dr. Sabine Elbracht, Bankinstitut: S g
Sl

Zwischensumme: 40,00€
Umsatzsteuer (0%): D€

Rechnungsbetrag: 40,00 €

Aktenlagen und Untersuchungen werden auf zwei getrennten Rechnungen aufgefiihrt.

Handbuch GUV E-Akte
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Falls die Rechnung gekirzt wurde, wird der Kirzungsschlissel aufgefihrt. Hierbei werden
folgende Schlissel verwendet:

KS1: Gutachter Rechenfehler (da maschinelle berechnet wird, dirfte dies nicht vorkommen
(der Schlussel wird aus technischen Grunden fur andere Verfahren benétigt

KS2: Falsche Zuordnung Untersuchung (z.B. Bearbeitung nach Aktenlage statt — wie
beauftragt- nach Untersuchung, Erledigung mit ,bearbeitet* obwohl nichts getan wurde)

KS3: Falsche Zuordnung Aktenlage (z.B. Erledigung mit ,bearbeitet” obwohl nichts getan
wurde)

KS4: Hausbesuch plus 60 Euro (keine Kiirzung, sondern eine Erhéhung des Betrags als
Auslagenersatz wegen Hausbesuch)

ill‘- Hinweis:

Es empfiehlt sich, zumindest in der Anfangszeit, parallel die abgeschlossenen Akten mit
ihren Betrdgen zu notieren, um spéater vergleichen zu kodnnen, ob alle erledigten
Stellungnahmen auf der Sammelrechnung gefuihrt werden.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitung Arbeitsschritt Stellungnahme
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Bearbeitungshinweise — Tipps zur Vorgehensweise:

Im Folgenden werden Vorschlage fir eine effiziente Abarbeitungsreihenfolge gemacht.
Selbstverstandlich kann auch anders vorgegangen werden, solange das Ziel erreicht wird:

- Es sollen keine Dokumente Ubersehen werden
- Jeder Gesundheitsstorung werden die zugehorigen, die Bewertung begriindenden
Dokumente zugeordnet

Je nach Umfang der Fragestellung und der Qualitéat der verwaltungsseitigen Vorbereitung
kénnen andere Vorgehensweisen sinnvoll sein.

Im EF
Komplett digitales EF

1. Lesen des Zuleitungsbogens mit der Fragestellung in der Dummy-Akte

2. Offnen des Vorganges aus der Vorgangsliste, Offnen der E-Akte Uber das Ordner
Symbol und Verschieben auf den 2. Monitor

3. Prifen, ob die Tabelle ,nicht zugeordnete Befunde“ Dokumente enthalt (die
verwaltungsseitig noch keinem Antragsbegehren zugeordnet wurden). Aufruf der
Dokumente und Zuordnung zu den passenden Antragsbegehren [— Antragsbegehren
zuordnen: ].

4. Abarbeitung der Antragsbegehren:

a. Anklicken des 1. Antragsbegehrens, Aufruf der zugehorigen Befunde aus der
Tabelle ,zugeordnet zu Antragsbegehren®

b. Falls ein Befund nicht zum Antragsbegehren passen sollte, Anderung der
Zuordnung im Viewer uber ,Antragsbegehren zuordnen®

c. Falls ein Befund nicht verwendbar ist, Markierung mit der passenden
Nichtverwendbarkeitsnotiz [— Ablehnung von Befunden -
Nichtverwendbarkeitsnotizen:]

d. Entscheidung, welche Gesundheitsstorung passend ist und Zuordnung der
Gesundheitsstorung. Die verwendbaren Befunddokumente erscheinen
automatisch in der Tabelle Befunde zu Gesundheitsstorung [— Automatische
Ubernahme der Befundzuordnung bei Zuordnung einer Gesundheitsstérung
zum Antragsbegehren]

e. Bewertung/Bearbeitung der Gesundheitsstérung — hierfiir ggf. Befunde erneut
aus der Tabelle heraus im Viewer ansehen

f. Ggf. Korrektur der Befundzuordnung zur Gesundheitsstérung tber Meni
.Befunde zuordnen® [— Manuelle Zuordnung von Befunden zur
Gesundheitsstorung]

g. So mit allen tbrigen Antragsbegehren verfahren

5. Kontrolle, ob alle Befunde verwendet wurden. Alle Antragsbegehren zuklappen und
prifen, ob es noch Befunde gibt, die mit einem Handsymbol markiert sind und keinen
Eintrag in der Spalte Nichtverwendbarkeit/Notiz haben. Ggf. diese Befunde als nicht
verwendbar markieren oder sie einer Gesundheitsstérung zuordnen (iber das Meni
zur Gesundheitsstérung)

6. Kontrolle der Stellungnahme tber Stellungnahme drucken

7. Arbeitsschritt abschlieRen. Ggf. Eintrag in das Gutachternotizfeld, Auswahl der
passenden Erledigungsart. Bestétigen. Die Stellungnahme wird automatisch in der E-
Akte abgelegt.

8. Ausflllen des Riicksendebogens

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitungshinweise — Tipps zur Vorgehensweise:
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9. Ggf. Notieren der bearbeiteten Aktenzeichen mit Anlass und Erledigungsart bzw.
Rechnungsbetrag fir die eigene Buchfiihrung.

10. Ricksendung der Dummyakten

11. Zu einem spéateren Zeitpunkt Abruf der Sammelrechnung

Mischakten in der Ubergangszeit

In den ersten Wochen wird es Akten geben, bei denen die Antragserfassung und
Sachverhaltsaufklarung in Papier begonnen und dann digital fortgefihrt wurde.

Hier empfiehlt es sich, sich zun&chst einen Uberblick zu verschaffen, welche Befunde als
Papier und welche digital vorliegen.

Beziglich der digitalen Bearbeitung entspricht die Vorgehensweise der bei rein digitalen
Verfahren.

Zu beachten ist folgendes:

Sollte es Gesundheitsstorungen geben, zu denen kein digitales Befunddokument vorliegt
(sondern nur Papierdokumente), muss im Bemerkungsfeld der Gesundheitsstérung ein
Kommentar geschrieben werden ,belegt durch Papierbefunde®, da das Bemerkungsfeld in
diesem Fall zum Pflichtfeld wird und bei fehlenden Eintragen den Abschluss der
Stellungnahme verhindert.

Im Folgeverfahren mit Papierbestandsakte

Hierbei handelt es sich um Verfahren, bei denen es bereits mindestens einen
abgeschlossenen Anlass mit Papierbestandsakte gibt. Der neue aktuelle Anlass wird komplett
digital bearbeitet (beginnend mit der Antragserfassung).

1. Ubersicht liber bestehende Feststellungen in der Papierbestandsakte verschaffen.
Fragestellung auf Zuleitungsbogen prufen.

2. Prufung, welche Antragsbegehren komplett neu sind und bei welchen eine Anderung
(Verschlimmerung, Widerspruch) beantragt wurde und zu welchen es keine neuen
Beantragungen gibt.

3. Bei komplett neuen Antragsbegehren Vorgehensweise wie bei digitalem EF (Befunde
zum Antragsbegehren zuordnen, aufrufen und neue Gesundheitsstérung anlegen und
bearbeiten, ggf. Befundzuordnung korrigieren)

4. Bei verschlimmerten Antragsbegehren (bzw. Antragsbegehren mit Eingang neuer
digitaler Befunde), direkt die zugehdrige Gesundheitsstérung bearbeiten und von
dieser aus Uber das Menu die neuen Befunde zuordnen [— Zuordnen von Befunden
zu Gesundheitsstérungen] (eine vorherige Zuordnung zum Antragsbegehren ist
unschadlich, natzt aber auch nichts, da dadurch noch keine Zuordnung zur
Gesundheitsstorung hergestellt wird).

5. Bei bestehenden Gesundheitsstérungen, zu denen keine neuen digitalen Befunde
vorliegen, muss im Bemerkungsfeld der Gesundheitsstérung ein Kommentar
geschrieben werden ,belegt durch Papierbefunde®, da das Bemerkungsfeld in diesem
Fall zum Pflichtfeld wird und bei fehlenden Eintrdgen den Abschluss der
Stellungnahme verhindert [— Neue Pflichtfelder und Warnmeldungen]

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitungshinweise — Tipps zur Vorgehensweise:
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Im Folgeverfahren mit digitaler Bestandsakte

Einige Wochen nach Einfuhrung der digitalen Aktenfuhrung wird es Verfahren geben, bei
denen bereits die Dokumente aus dem Erstfeststellungsverfahren rein digital vorliegen (z.B.
bei Widerspriichen).

1.

2.

5.
6.
7.

Ubersicht Gber bestehende Feststellungen anhand der digitalen Akte und mit Hilfe der
Bestandsanzeige (liber Seitenspalte links / Vorgang). Fragestellung / Zuleitungsbogen.
Prifung, welche Antragsbegehren komplett neu sind und bei welchen eine Anderung
(Verschlimmerung, Widerspruch) beantragt wurde und zu welche es keine neuen
Beantragungen gibt.

Bei komplett neuen Antragsbegehren Vorgehensweise wie bei digitalem EF (Befunde
zum Antragsbegehren zuordnen, aufrufen und neue Gesundheitsstérung anlegen und
bearbeiten, ggf. Befundzuordnung korrigieren)

Bei bestehenden Gesundheitsstérungen kénnen die zugehérigen (vom Vorgutachter
zugeordneten) alten Befunde direkt aus der Tabelle ,Befunde zur Gesundheitsstérung®
aufgerufen werden — als Vergleich. Die neuen Befunde kénnen entweder direkt Gber
den Viewer durchgesehen werden, oder (dber die Tabelle ,Befunde zu
Antragsbegehren® aufgerufen werden. Die heuen Befunde missen dann aktiv Gber das
Menu ,Befunde zuordnen® der Gesundheitsstorung zugeordnet werden [— Zuordnen
von Befunden zu Gesundheitsstérungen] - es erfolgt keine automatische Zuordnung
zur Gesundheitsstorung.

Bewertung und Bearbeitung der Gesundheitsstérungen wie bisher.

Abarbeitung aller Gesundheitsstorungen.

Prifung, ob alle Befunde verwendet wurden.

Abschluss der Stellungnahme wie bei rein digitalem EF

Bei Untersuchung
Bearbeitung erfolgt grundsatzlich wie bei Aktenlagen. Folgende Besonderheiten sind zu
beachten.

Die Dummy-Akte enthalt zusatzlich zum Zuleitungs— und
Rucksendebogen einen Scanbogen, der spater intern
zur Zuordnung des gescannten Gutachtens dient. Dieser S
Bogen muss in der Dummy-Akte belassen werden und | cuuchenio ~
sollte nach Abschluss als erstes Blatt auf das erstellte PR

Gutachten gelegt werden. Der spatere Ablageort fiir das | o7z

Gutachten wurde bereits angelegt und ist unter | ...

Ereignisse sichtbar — der Gutachter muss/soll hiermit | -
nichts weiter tun.

Ereignisse

,’ Bearbeiten

Der Untersuchungstermin soll im Verfahren direkt eingetragen werden. Hierfir ein
Ereignis ,Untersuchungstermin extern Uber Seitenspalte Ereignisse anlegen und in
diesem das Datum eintragen.

~

Ereignisse T Blindh

= Antranchanahre|

Gutachten AD NU-Termin

Untersuchungstermin extern

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitungshinweise — Tipps zur Vorgehensweise:
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# Ereignis bearbeiten

Exeignistyp: Anlagedatum: Ablagedatum: Bearbeiter:
Untersuchungsteriin ext 0407.2022 Ellracht, Sabine

Sachbearbeiter:
Tearn £5 5

- Am Untersuchungstag ggf. Aufwendungsersatzformulare fir den Antragsteller

ausfullen und ihm mitgeben - wie bisher

- Gutachten/Untersuchungsbefund schreiben und ausdrucken und in die Dummyakte

legen (zusammen mit dem Sacnbogen fir das Gutachten).

| Scanbogen Guiachien

Figen Sie diesen Bogen bitte als arste Saite bei. @
i

Geschiftszeichen: FS 5608 - 10 211 089
Harnah Nord, geb. 03.07.1969, wohnhaft Grevenweg 68, 20537 Hamburg

Behérde fir Arbeit. Gesundheit, Soziales, Familie und Integration
Versorgungsamt Hamburg

Arztlicher Dienst

Adolph-Schénfelder-Stralle 5

22083 Hamburg

Dratum und Unterschift

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitungshinweise — Tipps zur Vorgehensweise:
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Stellungnahme erstellen wie bei Aktenlage. Leider kann das Gutachten noch keiner
Gesundheitsstorung zugeordnet werden, da es noch nicht digital in der Akte vorliegt.
Ersatzweise - wie bisher — im Feld Befundblatt auf das Gutachten hinweisen.

Befundblatt
siehe Gutachten Dr. xyz vom 4.7.22|

- Arbeitsschritt abschlieRen und Ricksendung wie bei Aktenlage
- Die Sammelrechnung kann wie bei Aktenlagen abgerufen werden. Aktenlagen und
Untersuchungen werden auf zwei getrennten Rechnungen aufgefuhrt.

Was tun, wenn?

unleserliche Befunde in der Akte

Sollten relevante Dokumente der Akte unleserlich sein oder gravierende Scanfehler enthalten,
die eine Auswertung unzumutbar/unmaoglich machen, muss die Stellungnahme ,unbearbeitet®
oder ,bearbeitet mit neuer Zuteilung“ (je nachdem, ob ein Teil der Gesundheitsstérungen
bearbeitet werden konnte) abgeschlossen werden. In der Gutachternotiz muss dann vermerkt
werden, welche Dokumente nicht auswertbar waren und auf dem Ricksendebogen
entsprechend .bearbeitet mit neuer Zuteilung/Aktenaufbereitung® oder
Lunbearbeitet/Aktenaufbereitung“ angekreuzt werden. AuBerdem sollen die betroffenen
Dokumente mit der Nichtverwertbarkeitsnotiz ,nicht verwendbar‘ markiert werden und in das
Notizfeld zu dieser Nichtverwertbarkeitsnotiz  ,unleserlich“ geschrieben werden.
Verwaltungsseitig wird dann versucht, das entsprechende Dokument neu zu scannen bzw.
neu zu beschaffen und die Akte danach erneut zugeteilt (hierbei wird versucht, die Akte an
den gleichen Gutachter erneut zuzuteilen, was aber nicht immer garantiert werden kann.)

fehlerhafte Aktenvorbereitung (fehlende/falsche Trennung und Klassifizierung)

Sollten grof3e Dokumente nicht aufgetrennt worden sein (sich also Konvolute aus mehreren
Schriftsticken als ein Dokument in der Akte befinden oder Dokumente unter falschen
Bezeichnungen abgelegt worden sein (z.B. Befund als Antrag), ist die Funktion der
Befundzuordnung zu Gesundheitsstérungen nicht mehr richtig sinnvoll nutzbar. AufRerdem
besteht die Gefahr, dass Befunde Ubersehen werden. In solchen Fallen bitte versuchen, eine
Stellungnahme zu erstellen (ggf. unter Verzicht auf eine exakte Befundzuordnung, wenn
Befunde nicht korrekt als medizinische Dokumente klassifiziert sein sollten). Im
Gutachternotizfeld bitte vermerken, welche Dokumente falsch klassifiziert oder nicht
aufgetrennt wurden. In gravierenden Fallen ggf. ,unbearbeitet® abschlieBen und bitte
zusatzlich das Aktenzeichen an das Funktionspostfach GuV. melden. Auch fir die
Sachbearbeitung ist das FlUhren einer digitalen Akte Neuland, so dass Fehler passieren
kénnen — andererseits helfen die Meldungen zukiinftig Fehler zu vermeiden.

Dummyakte zu elektron. Auftrag in der Vorgangsliste kommt nicht an
Anruf oder Mail an die Registratur mit Nennung des Aktenzeichens, zu dem zwar ein
elektronischer Auftrag, aber keine Dummyakte vorliegt.

Es kommt eine Dummyakte an, aber es gibt keinen elektronischen Vorgang in der Vorgangsliste
Anruf oder Mail an die Registratur mit Nennung des Aktenzeichens, zu dem zwar eine
Dummyakte, aber kein elektronischer Auftrag in der Vorgangsliste vorliegt.

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitungshinweise — Tipps zur Vorgehensweise:
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Befangenheit, (zusdtzliche) Stellungnahme durch anderen Gutachter erforderlich

Abschluss mit der Erledigungsart ,unbearbeitet mit neuer Zuteilung und ankreuzen des
entsprechenden Punktes auf dem Ricksendebogen. Die Akte wird dann von der Registratur
einem anderen Gutachter zugeteilt.

Priifung der abgeschlossenen Stellungnahme durch internen Arzt erwtinscht
Auf dem Rucksendebogen unter Anmerkungen einen entsprechenden Vermerk machen und
die Fragestellung eintragen

Meldung , nicht zugeordnete Befunde” verhindert den Abschluss

Prifen ob es in einer der Tabellen ,nicht zugeordnete Befunde® oder ,zugeordnet zu
Antragsbegehren noch Dokumente gibt, die mit einem Handsymbol versehen sind und keinen
Eintrag in der Spalte ,Nichtverwendbarkeit/Notiz® haben [— Neue Pflichtfelder und
Warnmeldungen]. Diese Dokumente als nicht verwendbar markieren oder einer
Gesundheitsstorung zuordnen.

Meldung , Pflichtfeld — keine Befunde zugeordnet” verhinderten Abschluss

Prifen, ob in der betroffenen Gesundheitsstorung das Bemerkungsfeld als Pflichtfeld markiert
ist und dort einen Eintrag (z.B. belegt durch Papierakte) machen oder der Gesundheitsstérung
einen Befund zuordnen [— Neue Pflichtfelder und Warnmeldungen].

Handbuch GUV E-Akte Bearbeitungshinweise — Tipps zur Vorgehensweise:
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Ansprechpartner

Bei technischen Problemen mit dem Zugang
Fachliche Leitstelle: si5fl@soziales.hamburg.de

Bei Bedienungsproblemen und fachlichen Fragen
Funktionspostfach Gutachterverfahren: si56-quv@soziales.hamburg.de

Telefonisch: Dr. Elbracht: 42863-3574
Herr Renken: 42863-3017
Sekretariat AD: 42863-3251

Fir Feedback und Anderungsvorschlage
Funktionspostfach Gutachterverfahren: si56-guv@soziales.hamburg.de

Zur Aktenzuteilung, Sperrzeiten etc.
Registratur: si5112reqistratur@soziales.hamburg.de

Handbuch GUV E-Akte
Dr. Elbracht, Stand 1/2023
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Anhang:

Dokumentenklassen und ihre Verwendung (Beispiele)
Verwaltungsdokumente (Beispiele fir Dokumente, die fir den Gutachter relevant sind - es
gibt noch viele weitere)

Dokumentenklasse

Definition

Antrag

Gescanntes Antragsformular

Antwort Pflegekasse

Antwort einer Pflegekasse auf eine
Anforderung. Gelegentlich kann sich auch
das Pflegegutachten darunter verbergen

Abhilfebescheid

Bescheid im Widerspruch, mit dem
Widerspruch stattgegeben wird

Ablehnung Neufeststellung

Bescheid, mit dem im
Neufeststellungsverfahren eine Anderung
abgelehnt wird

Anhdrung § 45

Anhdrung, mit der dem Antragsteller bezgl.
einer beabsichtigten Feststellung einer
Unrichtigkeit Gelegenheit zur AuRerung
gegeben wird.

Anhdrung nach Ablauf Heilungsbewahrung

AnhoOrung beim Ablauf der
Heilungsbewéahrung bei beabsichtigter
Herabsetzung des GdB

Aufhebungsbescheid

Bescheid, mit dem ein friiher festgestellter
GdB aufgehoben wird

Erstfeststellung

Erstfeststellungsbescheid

Feststellung § 44

Bescheid, mit dem eine Unrichtigkeit nach
844 festgestellt wird.

Neufeststellung

Neufeststellungsbescheid

Verhandlung / Vermerk

Aktenwirdige Inhalte/Vermerke

Gerichtspost

Post von Sozialgerichten — Achtung, hierin
kénnen sich gelegentlich auch Befunde
verstecken

Rechnung Befundanforderung

Rechnung des Arztes, bei dem Befunde
angefordert wurden.

Medizinische Dokumente:

Dokumentenklasse

Definition

Rucklauf Befundbericht allgemein

Der Befund-Fragebogen allgemein - vom
behandelnden (Haus)Arzt ausgefullt

Rucklauf Befundbericht Herz

Der Befund-Fragebogen zu
Herzerkrankungen - vom behandelnden
Arzt ausgefillt
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Rucklauf Befundbericht Anfallsleiden

Der Befund-Fragebogen zu Anfallsleiden -
vom behandelnden Arzt ausgefiillt.

Rucklauf Befundbericht Augen

Der Befund-Fragebogen zu
Augenerkrankungen - vom behandelnden
Arzt ausgefullt.

Rucklauf Befundbericht Darmerkrankungen

Der Befund-Fragebogen zu chron. entzindl.
Darmerkrankungen - vom behandelnden
(Arzt ausgefillt

Rucklauf Befundbericht Demenz

Der Befund-Fragebogen zu Demenz - vom
behandelnden Arzt ausgefillt

Rucklauf Befundbericht Diabetes

Der Befund-Fragebogen zu Diabtetes - vom
behandelnden Arzt ausgefillt

Rucklauf Befundbericht Endoprothesen

Der Befund-Fragebogen zu Gelenkersatz -
vom behandelnden Arzt ausgefillt

Rucklauf Befundbericht Gelenke

Der Befund-Fragebogen zu Gelenken - vom
behandelnden Arzt ausgefllt

Rucklauf Befundbericht HNO

Der Befund-Fragebogen zu HNO
Erkrankungen - vom behandelnden Arzt
ausgefullt

Rucklauf Befundbericht Krebserkrankung

Der Befund-Fragebogen zu
Krebserkrankungen - vom behandelnden
Arzt ausgefillt

Rucklauf Befundbericht
Lungenfunktionsdiagnostik

Der Befund-Fragebogen zu
Lungenerkrankungen - vom behandelnden
Arzt ausgefullt

Rucklauf Befundbericht MS

Der Befund-Fragebogen zu MS - vom
behandelnden Arzt ausgefllt

Rucklauf Befundbericht Parkinson

Der Befund-Fragebogen zu M. Parkinson-
vom behandelnden Arzt ausgefillt

Rucklauf Befundbericht Schlaganfall

Der Befund-Fragebogen zu Schlaganfall -
vom behandelnden Arzt ausgefillt

Rucklauf Befundbericht Wirbelsaulenleiden

Der Befund-Fragebogen
Wirbelsaulenerkrankungen - vom
behandelnden Arzt ausgefillt

Andere Befund-Dokumente, die z.B. als Anlage zum Antrag oder als Anlage zu einem
Barcode Dokument eingehen und abgetrennt werden

Dokumentenklasse

Definition / Bespiele

Sonstige arztliche Befunde

Befundberichte, die keiner der unten
genannten Fachrichtungen zugeordnet
werden kénnen

Befundbericht Hausarzt

Berichte, die eine oder mehrere
Erkrankungen umfassen vom Allgemeinarzt,
praktischen Arzt oder hauséarztlichen
Internisten, auch Kinderarzt

Befundbericht Orthopade/Chirurg

Berichte von Orthopaden oder Chirurgen
oder Wirbelsédulen oder Neurochirurgen, Z.B.
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zu Wirbelsaulen-, Gelenkerkrankungen,
Verletzungen)

auch Gefalchirurgen

Befundbericht Augenarzt Befundbericht vom Augenarzt

Befundbericht HNO-Arzt Befundbericht vom HNO-Arzt,

Audiogramm Auswertung Audiogramm mit Auswertung

Befundbericht Neurologe/Psychiater Befundbericht vom Neurologen oder
Psychiater, auch Psychotherapeut,
Schmerztherapeut

Befundbericht Internist Befundbericht vom Internisten oder

Fachinternisten (Beispiel Kardiologe,
Pneumologen, Allergologe, Diabetologe,
Nephrologe, Hamatologe/Onkologe,
Gastroenterologe, Rheumatologe)

Befundbericht Urologe/Gynékologe Befundbericht vom urologischen oder
gynakologischen Facharzt

Befundbericht Hautarzt/ Dermatologe Befundbericht vom Hautarzt

Befundbericht Therapeut z.B. Logopade, Ergotherapeut,
Physiotherapeut,

Befundbericht Radiologie Roéntgen, CT, MRT, Szintigraphie,

Sonographie Befunde — sofern als eigenes
Dokument vorliegend

Befundbericht Labor Falls ein Dokument nur Laborwerte enthéalt
(in der Regel sollten Laborwerte Bestandteile
eines anderen Dokuments sein

Krankenhausberichte

Dokumentenklasse Definition /Beispiele
Krankenhausbericht Augen Bericht aus Augenklinik/Abteilung
Krankenhausbericht Chirurgie z.B. Allgemeinchirurgie, Viszeralchirurgie,
Unfallchirurgie, Orthopadie, Gefal3chirurgie
Krankenhausbericht HNO HNO, Hor-, Stimm- und Sprachheilkunde,
Audiologie
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Krankenhausbericht Neurologie/Psychiatrie

Neurologie, Psychiatrie, Psychosomatische
Medizin, Psychotherapie, Suchtzentren,
Schmerztherapie

Krankenhausbericht Innere

Strahlentherapie, Nephrologie, Kardiologie,
Innere Medizin, Onkologie, Hamatologie,
Knochenmarktransplantation,
Stammzelltransplantation, Endokrinologie
inkl. Andrologie, Phlebologie
/GefalRmedizin, Gastroenterologie,
Infektiologie, Endoskopie, Rheumatologie,
Pneumonologie, Adipositas Zentrum ,
Darmzentrum, Hepatologie, Immunologie

Krankenhausbericht Urologie/Gynakologie

Gynékologie,Geburtshilfe incl. Brust
Zentren, Urologie, Prostatakrebszentrum
(Martini-Klinik)

Krankenhausbericht Geriatrie

Geriatrie, geriatrische Rehabilitation

Krankenhausbericht Kinderklinik

Kinder- und Jugendmedizin, Kinder-
Jugendpsychiatrie,

Krankenhausbericht sonstige

Alles, das keiner der anderen Klassen
zuzuordnen ist z.B. Humangenetik,
Anasthesie, Intensiv, Notfallmedizin,
Notaufnahme, Dermatologie Venerologie,

Rehabericht

Berichte Reha-Klinik,
Anschlussheilbehandlung

Dokumente vom Antragsteller

Dokumentenklasse

Definition

Fragebogen-Diabetes

Der Fragebogen zum Diabetes vom
Antragsteller ausgefullt

Tagebuch-Diabetes

Diabetestagebuch

Tagebuch-Anfallsleiden

Tagebuch zur Anfallshaufgkeit

Tagebuch-Kopfschmerz

Kopfschmerztagebuch

Tagebuch sonstiges

Sonstige tagebuchartige Aufzeichnungen
des Antragstellers.

Gutachten
Dokumentenklasse Definition
Gutachten BG Gutachten der BG
Pflegegutachten Gutachten der Pflegekasse
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Gutachten SchwbR Gutachten aus dem SchwbR — in der Regel
Gutachten nach Untersuchungen von
interne und externen Gutachtern

Gutachtenanlage Anlagen zu unseren Gutachten (sofern nicht
zusammen mit dem Gutachten gescannt,
z.B. Fotos)

Gutachten SER Gutachten aus dem SER Bereich

Gutachten sonstige Sonstige Gutachten aus anderen Gebieten

(nicht die Sozialgerichtsgutachten - die
werden als Gerichtspost — Gutachten
klassifiziert)

Betreuungsgutachten Betreuungsgutachten

Gerichtspost Gutachten Gutachten, die von Seiten der Gerichte
beauftragt wurden
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